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คำนำ  

คู่มือการปฏิบัติงานของกองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ  อำเภอเทพารักษ์   จังหวัด
นครราชสีมา  ฉบับนี้ได้จัดทำขึ้นตาม กรอบการปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 ขององค์การบริหารส่วน 
ตำบลบึงปรือ  อำเภอเทพารักษ์  จังหวัดนครราชสีมา  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่ออำนวยความสะดวกให้ผู้มาใช้บริการ ได้รับ
ทราบและเข้าใจขั้นตอนของการปฏิบัติงานของกองสวัสดิการสังคม  

ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ขั้นตอนรายละเอียดในคู่มือการปฏิบัติงานของงานกองสวัสดิการสังคม  ฉบับนี้
จะเป็นประโยชน์ แก่ท่านผู้ใช้บริการได้บ้างไม่มากก็น้อย และหากมีข้อเสนอแนะใดๆ เพ่ิมเติม อันจะเป็นประโยชน์ต่องาน
สวัสดิการสังคม สามารถแจ้งเพ่ิมเติมได้ที่งานสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ 
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          เรื่อง                            หน้า  

๑. การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ        ๑  
๒. การรับลงทะเบียนเบี้ยความพิการ        4  
๓. การขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์        7  
4. การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด     10 
๖. ศูนย์บริการผู้สูงอายุและคนพิการ        13  
๗. การให้บริการส่งต่อการต่อบัตรคนพิการ        14  
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๑. ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุที่จะมีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ในปีถัดไปและผู้สูงอายุที่ย้าย ภูมิลำเนา เข้า

มาใหม่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ 
๑.๑ เอกสารประกอบการลงทะเบียน  

๑.๑.๑ บัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๑.๒ ทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๑.๓ บัญชธีนาคาร สำหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ    
ผู้สูงอายุ ผ่านธนาคาร จำนวน ๑ ฉบับ  

๑.๒ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
๑.๒.๑ มีสัญชาติไทย  
๑.๒.๒ มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
๑.๒.๓ มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อองค์กรปกครองส่วน    

                     ท้องถิ่น     
๑.๒.๔ เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติกำหนด
ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุ  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2566   

๒. รับลงทะเบียนผู้สูงอายุเริ่มแต่เดือนมกราคมถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  
๓. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในแต่ละเดือนแล้วปิดประกาศโดยเปิดเผย  ให้     
    สาธารณชนทราบภายในวนัที่ ๕ ของเดือนถัดไป  
๔. บันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ       
    คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น  
๕. จัดทำรายงานสรุปจำนวนผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
“รายงานสรุปยอดผู้ที่ได้รับเบี้ยยังชีพแยกตามประเภท”จัดส่งให้สำนักงานท้องถิ่นจังหวัดนครราชสีมา ภายในวันที่ 
๑๕ ธันวาคมของทุกปี  
๖. ภายในเดือนตุลาคมของทุกปีประชาสัมพันธ์รับแสดงตนผู้สูงอายุที่มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุทั้งรายเก่า และ
รายใหม่ให้มาแสดงตนที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ  และรายงานให้ผู้บริหารทราบ  
๗. จัดทำฐานข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและรายงานให้ผู้บริหารทราบ  
๘. ดำเนินการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามขั้นบันไดภายในวันที่ ๑๐ ของ ทุกเดือน 
อายุ ๖๐ - ๖๙ ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ ๖๐๐ บาท อายุ ๗๐ - ๗๙ ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ ๗๐๐ บาท อายุ ๘๐ - ๘๙ ปี 
ได้รับเบี้ยยังชีพ ๘๐๐ บาท อายุ ๙๐ ปีขึ้นไป ได้รับเบี้ยยังชีพ ๑,๐๐๐ บาท  

 

 

การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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กระบวนการจายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 
  ผรูับบริการ   
   - ผสููงอายุ  

  ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงไดรับทุก
เดือน 

  ผมูีสวนไดสวนเสีย   
   - ผดููแลผูสูงอายุ   
   - ผรูับมอบอำนาจรับเงิน  

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงไดรับทุกเดือน   

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 
หลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
พ.ศ. 2566   

 - หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด  
ที่ มท 0810.6/ว 8029 ลว.               
29 สิงหาคม  2566 
เรื่องซักซอมแนวทางการดำเนินงาน 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย 
หลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2566 

ผูสูงอายุไดรับเบี้ยยังชีพเปนประจำ  
ทุกเดือน   
การโอนเขาบัญชี โดยกรมบัญชีกลาง 

ผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับ 
เงินครบถวน ถูกตองตาม  
ระเบียบ 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 

 
    
 
 
 
 

 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร  ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเติม 

(5 นาที) 

รวบรวมเอกสาร  ตรวจสอบคุณสมบัติ 

(5 นาที) 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังน้ี 
1. บัตรประจำตัวประชาชน (พร้อมสำเนา) จำนวน 1 ชุด 
2. ทะเบียนบา้น (พร้อมสำเนา)  จำนวน 1 ชุด 
3. สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (พรอ้มสำเนา) จำนวน 1 ชุด 
 

 

เสนอผู้บริหาร 
จัดทำประกาศรายชื่อ 

(1 วัน) 
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๑. ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนให้คนพิการที่มีภูมิลำเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ 
๑.๑ เอกสารประกอบการลงทะเบียน  

๑.๑.๑ บัตรประจำตัวคนพิการ จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๑.๒ ทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๑.๓ บัญชธีนาคาร จำนวน ๑ ฉบับ  

๑.๒ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพความพิการ  
๑.๒.๑ มีสัญชาติไทย  
๑.๒.๒ มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  

๒. รับลงทะเบียนคนพิการทุกเดือน  
๓. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการในแต่ละเดือน  
๔. บันทึกข้อมูลคนพิการที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ย ยัง  
ชีพ ผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น  
๕. จัดทำรายงานสรุปจำนวนผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพความพิการ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพ ความ  
พิการ “รายงานสรุปยอดผู้ที่ได้รับเบี้ยยังชีพแยกตามประเภท”จัดส่งให้สำนักงานท้องถิ่นจังหวัดนครราชสีมา   
ภายในวันที่ ๑๕ ธันวาคมของทุกปี  
๖. ตรวจสอบสถานะของคนพิการภายในเดือนตุลาคมปีงบประมาณถัดไป และรายงานให้ผู้บริหารทราบ  
๗. เบิกจ่ายเบี้ยยังชีพความพิการ คนพิการอายุต่ำกว่า 18 ปีบริบูรณ์ คนละ 1,000 บาท และคนพิการที่อายุ   
มากกว่า 18 ปีบริบูรณ์ คนละ ๘๐๐ บาท ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
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กระบวนการจายเงินเบี้ยความพิการ   

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 
  ผรูับบริการ   
   - คนพิการ 

  ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภทความ 
 พิการตามสิทธิที่พึงไดรับทุกเดือน  

  ผมูีสวนไดสวนเสีย   
   - ผดููแลคนพิการ    
   - ผรูับมอบอำนาจรับเงิน 

  ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภทความ 
 พิการตามสิทธิที่พึงไดรับทุกเดือน   
 

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย  
หลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการของ  
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2553  
แกไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562   
- มติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบมติจากการ 
ประชุมคณะกรรมการสงเสริมพัฒนา 
คุณภาพชีวิตคนพิการแหงชาติเพิ่มเงิน 
เบี้ยความพิการใหแกคนพิการ วันที่ 25  
พฤศจิกายน 2558   
  - หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด  
ที ่มท 0810.6/ว 5435 ลว. 12 
กันยายน  2562 เรื่อง 
ซักซอมแนวทางการปฏิบัติ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย  
หลักเกณฑ การจายเงิน เบี้ยยังชีพ 
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 และระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑ 
การจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการ 
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่  
4) พ.ศ.2562 

คนพิการไดรับเบี้ยยังชีพเปน ประจำ  
ทุกเดือน   
การโอนเขาบัญชี โดยกรมบัญชีกลาง 

คนพิการที่มีสิทธิไดรับ 
เงินครบถวน 
ถูกตองตาม  
ระเบียบ 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 

 

 
    
 
 
 
 

 
 

ผูพ้ิการยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร  ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเติม 

(5 นาที) 

รวบรวมเอกสาร  ตรวจสอบคุณสมบัติ 

(5 นาที) 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังน้ี 
1. บัตรประจำตัวผู้พิการ (พร้อมสำเนา) จำนวน 1 ชุด 
2. ทะเบียนบา้น (พร้อมสำเนา)  จำนวน 1 ชุด 
3. สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (พรอ้มสำเนา) จำนวน 1 ชุด 
 

 

เสนอผู้บริหาร 
จัดทำประกาศรายชื่อ 

(1 วัน) 
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1. ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ  ยืนยันว่าเป็น 
ผู้ป่วยเอดส์จริง   
2. ผู้ป่วยต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
3. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  สามารถยื่นคำร้องได้ที่ กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วน

ตำบลบึงปรือ  โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 
3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกดดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าเป็นผู้ป่วยเอดส์จริง 
3.2 บัตรประจำตัวประชาชน  (พร้อมสำเนา) 
3.3 ทะเบียนบ้านตัวจริง (พร้อมสำเนา) 
3.4 บัญชีธนาคาร 

4. ยื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่น ในกรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้ 
จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนก็ได้  
5. แต่งตั้งพนักงานส่วนท้องถิ่นให้มีหน้าที่ออกไปตรวจสภาพความเป็นอยู่ของผู้รับการสงเคราะห์ว่าเป็นผู้มี
คุณสมบัติ สมควรจะได้รับการสงเคราะห์หรือไม่  
6. จัดทำรายชื่อผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพเสนอผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้เป็นผู้มีสิทธิ 
ได้รับเงินสงเคราะห์  
7. บันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ในระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์  
8. ดำเนินการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์เดือนละ ๕๐๐ บาท  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าเป็น  โรคเอดส์ / AIDs 

เท่านั้นหากระบุว่าเป็น HIV  หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง 

จะไม่เข้าหลกัเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
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กระบวนการจายเงินเบี้ยผูปวยเอดส  

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 
  ผรูับบริการ   
   - ผปูวยเอดส ์ 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวตามสิทธิที่พึงไดรับ
ทุกเดือน   

  ผมูีสวนไดสวนเสีย   
   - ผดููแลผูปวยเอดส   
   - ผรูับมอบอำนาจร ับเงิน 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวตามสิทธิที่พึงไดรับ
ทุกเดือน   
 

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

 - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ 
จายเง ินสงเคราะหเพื ่อการย ังช ีพของ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 

ผูปวยเอดส 
ไดรับเบี้ยยังชีพเปนประจำ ทุกเดือน   
จายเงินการโอนเขาบัญชี โดยองค์การ
บริหารส่วนตำบลบึงปรือ 

ผูปวยเอดสที่มีสิทธิไดรับ 
เงิน ครบถวน 
ถูกตองตาม  
ระเบียบ 
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แผนภูมิขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ การขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ลงทะเบียนยื่นเอกสาร
หลักฐาน 

 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
สอบถามข้อมูล  

(10 นาที) 
 

ตรวจสอบความเป็นอยู่และ
คุณสมบัติ ขอผู้รับเงิน   

(1 วัน) 
 

บันทึกข้อมูลเสนอผู้บริหาร
พิจารณา อนุมัติ  

(1 วัน) 
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๑. ลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดที่องค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ ตามแบบ  
- ดร.๐๑ แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
- แบบรับรองสถานะของครัวเรือน ตารางแสดงจำนวนสมาชิกและรายได้ของครัวเรือน (แบบดร ๐๑)  
๑.๑ คุณสมบัติของผู้ที่ลงทะเบียน  

๑.๑.๑ เป็นหญิงตั้งครรภ์  
๑.๑.๒ มีภูมิลำเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ  
๑.๑.๓ มีสัญชาติไทย  
๑.๑.๔ บิดาของเด็กที่มีสัญชาติไทย  

๑.๒ หลักฐานประกอบการลงทะเบียน  
๑.๒.๑ สำเนาบัตรประจำประชาชนของผู้หญิงตั้งครรภ์/มารดา  
๑.๒.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของบิดาเด็กหรือผู้ปกครอง (กรณีลงทะเบียนแทน)  
๑.๒.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนในครัวเรือน 
๑.๒.๔ สำเนาสูติบัตรเด็ก ๑ ฉบับ (ยื่นหลังคลอด)  
๑.๒.๕ สำเนาเอกสารยืนยันสถานะของมารดาเด็กแล้วแต่กรณี ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 

(กรณีมารดาเด็กเป็นบุคคลต่างด้าวหรือเป็นบุคคลไร้สถานะทางทะเบียนราษฎร์ อนุโลมให้บิดาของ เด็ก
ตามสูติบัตร ผู้มีคุณสมบัติซึ่งมีสัญชาติไทยลงทะเบียนแทน)  

๑.๒.๖ สำเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (ถ้ามี)  
๒. แจ้งผู้ลงทะเบียนให้ไปเปิดบัญชีธนาคารพร้อมลงทะเบียนพร้อมเพย์  
3. จัดทำประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ  เรื่อง รายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู
เด็ก แรกเกิด ปิดประกาศในที่เปิดเผยเป็นเวลา ๑๕ วัน หากติดประกาศภายใน ๑๕ วันไม่มีผู้คัดค้านให้ถือ
ว่าผู้มีรายชื่อตามบัญชี แนบท้ายประกาศนี้ เป็นผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
4. ส่งเอกสารหลักฐานให้สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดนครราชสีมา  
 
 

 

 

 

 

 

การลงทะเบียนขอรับสทิธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด 
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กระบวนงานการลงทะเบียนเพื่อขอรับ สิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการ เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 

  ผรูับบริการ   
   - ผู้ปกครองเด็ก 

ไดรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด
แบบอัตราเดียวตามสิทธิที่พึงไดรับทุกเดือน   

  ผมูีสวนไดสวนเสีย   
   - เด็กแรกเกิด   
   - ผู้ปกครองเด็ก 
   - ผรูับมอบอำนาจร ับเงิน 

ไดรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด
แบบอัตราเดียวตามสิทธิที่พึงไดรับทุกเดือน   

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

 - ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่า
ด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด พ.ศ.2562 

เด็กแรกเกิด ไดรับเงินอุดหนุนเพ่ือการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด
แบบอัตราเดียวทุกเดือน   
การจายเงินโอนเขาบัญชี 

เด็กแรกเกิด 
ที่มีสิทธิไดรับ 
เงิน ครบถวน 
ถูกตองตาม  
ระเบียบ 
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แผนภูมิขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

การลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ลงทะเบียนยื่นเอกสารหลักฐาน 

ตรวจสอบ
เอกสารสอบถาม

ข้อมูล  

10  นาที 

บันทึกข้อมูลลงในระบบ
สารสนเทศฯ 10 นาที 

ออกหลักฐาน
การรับ

ลงทะเบียน 

จัดทำบันทึกและประกาศรายชื่อผู้มีสิทฺธิรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด
เป็นเวลา  15  วัน 
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๑. จัดทำฐานข้อมูลผู้สูงอายุและคนพิการในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ 
๒. สำรวจความต้องการสวัสดิการในด้านต่างๆ เช่น ด้านที่อยู่อาศัย ด้านกายอุปกรณ์ โครงการส่งเสริมอาชีพ 

โครงการส่งเสริมสวัสดิการต่างๆ โครงการด้านสุขภาพร่างกาย  
3. ประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง เช่น สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง โรงพยาบาล โรงพยาบาล 

ส่งเสริมสุขภาพตำบล ลงเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ เพ่ือขอรับการสนับสนุน  
4. เมื่อได้รับการสนับสนุนงบประมาณ หรือวัสดุอุปกรณ์ ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อคัดเลือกผู้ที่มีความ 

เหมาะสม หรือผู้ที่ได้รับความเดือดร้อนมากที่สุด  
5. จัดประชุมคณะกรรมการเพ่ือคัดเลือกผู้ที่มีความเหมาะสม หรือผู้ที่ได้รับความเดือดร้อนมากท่ีสุด  
6. ดำเนินกิจกรรมเพ่ือให้ความช่วยเหลือผู้สูงอายุและคนพิการ  
7. สรุปผลการดำเนินงานแก่หน่วยงานที่ให้การสนับสนุนงบประมาณหรือวัสดุอุปกรณ์  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์บริการผู้สูงอายุและคนพิการ 
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1. จัดทำทะเบียนข้อมูลรายละเอียดคนพิการขององค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ  
2. ตรวจสอบคนพิการที่บัตรจะหมดอายุ ประสานงานผู้นำในพื้นที่เพ่ือแจ้งคนพิการให้มาดำเนินการต่อบัตรคน

พิการ โดยจะแจ้ง ก่อนบัตรหมดอายุ ๑ เดือน  
3. คนพิการยื่นเอกสารที่องค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ โดยยื่นเอกสาร ดังนี้  
3.๑ รายใหม่  

3.๑.๑ เอกสารรับรองความพิการ  
3.๑.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
3.๑.๓ สำเนาทะเบียนบ้าน  
3.๑.๔ รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว จำนวน ๑ รูป หรือถ่ายรูปส่งทางระบบไลน์  
3.๑.๔ สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล (กรณีมีผู้ดูแล)  
3.๑.๕ กรณีมีผู้ดูแลแต่อยู่คนละทะเบียนบ้าน ต้องมีหนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านว่าเป็นผู้ดูแล คนพิการ

จริง 
3.๒ รายเก่า  

3.๒.๑ เอกสารรับรองความพิการ  
3.๒.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
3.๒.๓ สำเนาทะเบียนบ้าน  
3.๒.๔ รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว จำนวน ๑ รูป หรือถ่ายรูปส่งทางระบบไลน์  
3.๒.๔ สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล (กรณีมีผู้ดูแล)  
3.๒.๕ สมุดคนพิการ/บัตรคนพิการที่หมดอายุแล้ว  
3.๒.๖ กรณีมีผู้ดูแลแต่อยู่คนละทะเบียนบ้าน ต้องมีหนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านว่าเป็นผู้ดูแล คนพิการ

จริง  
4. ส่งเอกสารหลักฐานต่างๆไปที่สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดนครราชสีมา เพ่ือต่อบัตร 
ให้แก่คนพิการ  
5. ประสานงานผู้นำในพ้ืนที่ เพ่ือแจ้งให้คนพิการมารับบัตรคนพิการที่องค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ 
 

 

 

 

 

การให้บริการต่อบัตรคนพิการ 
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๑. ตรวจสอบโครงการที่อยู่ในข้อบัญญัติและแผนพัฒนาท้องถิ่นหรือโครงการที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจาก 
หน่วยงานราชการอ่ืนๆ  

๒. เขียนโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากหน่วยงานต่างๆ  
๒. เขียนโครงการโดยมีหลักการและเหตุผล วัตถุประสงค์ เป้าหมาย วิธีการดำเนินการ ระยะเวลาดำเนินการ 

สถานที่ดำเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบโครงการ ผลที่คาดว่าจะได้รับ (เชิงคุณภาพและเชิงปริมาณ) เพ่ือขออนุมัติ 
โครงการกับผู้บริหาร  

๓. จัดทำหนังสือประชาสัมพันธ์โครงการ เพ่ือประชาสัมพันธ์ให้ผู้ที่สนใจเข้าร่วมโครงการ  
๔. จัดทำบันทึกขออนุมัติจัดทำโครงการและบันทึกอนุมัติการเบิกจ่ายต่างๆตามโครงการ  
๕. จัดเตรียมความพร้อมในด้านต่างๆก่อนการดำเนินโครงการ  
๖. ประสานงานกับผู้นำชุมชนหรือหน่วยงานภาครัฐหรือภาคเอกชนต่างๆที่เกี่ยวข้อง  
๗. ดำเนินการตามกิจกรรมของโครงการ  
๘. จัดทำเอกสารประกอบฎีกาเพ่ือเบิกจ่ายตามโครงการ  
๙. สรุปผลการดำเนินโครงการและบันทึกข้อความให้ผู้บริหารทราบ สำหรับกรณีได้รับการสนับสนุนงบประมาณ  
ดำเนินโครงการ สรุปผลการดำเนินโครงการจำนวน ๒ ชุด ส่งให้หน่วยงานราชการที่สนับสนุนงบประมาณและ 

จัดเก็บที ่องค์การบริหารส่วนตำบลบึงปรือ จำนวน ๑ ชุด  
๑๐. กรณีได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากหน่วยงานราชการอ่ืนๆ หากมีเงินเหลือจ่ายจัดทำบันทึกข้อความ ขอ

อนุมัติคืนเงินเหลือจ่ายให้กับหน่วยงานที่สนับสนุนงบประมาณและจัดท าเอกสารประกอบฎีกาคืนเงิน 
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