
คูม่อืส ำหรบัประชำชน 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

อ ำเภอเทพำรกัษ ์ จงัหวดันครรำชสมีำ  



ค ำน ำ 
 

  

 ดว้ยพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตขอ

งทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘  ไดป้ระกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวนัที่ ๒๒  

ม ก ร า ค ม  ๒ ๕ ๕ ๘  ต า ม ม า ต ร า  ๗  

ไดก้ าหนดใหห้น่วยงานของรฐัทีม่กีารอนุญาตตอ้งจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

ซึ่ งอ ย่ า งน้ อ ยต ้อ งป ร ะก อบด ้ว ย  ห ลัก เกณ ฑ ์ วิ ธี ก า ร  แล ะเงื่อ น ไข 

( ถ ้ า มี ) ใ น ก า ร ยื่ น ค า ข อ 

ขัน้ตอนระยะเวลาในการพจิารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานทีผู่ ้

ข อ อ นุ ญ า ต จ ะ ต ้ อ ง ยื่ น ม า พ ร ้ อ ม กั บ ค า ข อ 

และให ้น าคู่ มือส าหรบัประชาชนปิดประกาศไว  ้ณ  สถานที่ยื่นค าขอ 

และเผยแพรท่างสือ่อเิล็กทรอนิกส ์ 

   อ ง ค ์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล บึ ง ป ร ื อ 

จงึไดจ้ดัท าคู่มือเล่มนีเ้พือ่แสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิารประชาชนข

อ ง อ ง ค ์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล บึ ง ป ร ื อ  

ซ ึง่จะท าใหป้ระชาชนมคีวามรูค้วามเขา้ใจในขัน้ตอนการปฏบิตังิานของเจา้หน้

าทีแ่ละระยะเวลาแลว้เสรจ็ของการใหบ้รกิารแต่ละประเภทโดยประชาชนสามาร

ถตรวจสอบการบริหารงานขององคก์ารบริหารส่ วนต าบลบึงปร ือได ้ 

ซ ึง่ถอืเป็นการปฏบิตัติามพระราชกฤษฎกีาว่าดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารบรหิาร

กิ จ ก า ร บ ้ า น เท พ า ร ัก ษ ์ ที่ ดี  ต า ม ม า ต ร า  ๒ ๐  แ ล ะม า ต ร า  ๒ ๙ 

แ ล ะ ห วั ง เ ป็ น อ ย่ า ง ยิ่ ง ว่ า คู่ มื อ 

เล่มนีจ้ะเป็นประโยชนต่์อประชาชนและผูบ้รกิารต่อไป 

 

 

 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื 

  



สำรบญั 

              

 หน้ำ 

๑. งานการจดัเก็บภาษีบ ารุงทอ้งที ่                

  ๑ 

๒. งานการจดัเก็บภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ       

  ๒ 

๓. งานการจดัเก็บภาษีป้าย        

 ๕ 

๔. งานการจดทะเบยีนพาณิชย ์       

 ๘ 

๕. งานการขออนุญาตตดิตัง้ประปา       

  ๑๑ 

๖. งานการขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร       

 ๑๒ 

๗. งานการขออนุญาตออกหนังสอืรบัรองออกเลขทะเบยีนบา้น   

  ๑๕ 

๘. งานการขอสนับสนุนน ้าอปุโภคบรโิภค      

  ๑๗ 

๙. งานการขอความชว่ยเหลอืสาธารณภยั      

  ๑๙ 

๑๐. งานการรบัแจง้เร ือ่งราวรอ้งทุกข ์       

 ๒๑ 

๑๑. งานการขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ  

   ๒๓ 

๑๒. งานการขออนุญาตจดัตัง้ตลาด       

 ๓๔ 



๑๓. งานการขออนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร

     ๓๖ 

๑๔. งานการขออนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในพืน้ทีห่รอืทางสาธารณะ  

   ๓๙ 

๑๕. งานการรบัแจง้ขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ ผูพ้กิาร และผูป่้วยเอดส ์  

   ๔๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ๑ - 

 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรจดัเก็บภำษีบ ำรุงทอ้งที ่

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ กองคลงั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 



  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

  

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเง่ือนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ภ า ษี บ า รุ ง ท ้ อ ง ที่  ห ม า ย ถึ ง  ภ า ษี ที่ จ ั ด เ ก็ บ จ า ก เจ ้ า ข อ ง ที่ ดิ น 

ต า ม ร า ค า ป า น ก ล า ง ที่ ดิ น แ ล ะ ต า ม บั ญ ชี อ ั ต ร า ภ า ษี บ า รุ ง ท ้ อ ง ที ่

ที่ ดินที่ ต ้อ งเสียภาษีบ า รุงท ้อ งที่  ได ้แก่  ที่ ดินที่ เป็นของบุคคลหรือคณ ะบุ คคล 

ไ ม่ ว่ า จ ะ เ ป็ น บุ ค ค ล ธ ร ร ม ด า ห รื อ นิ ติ บุ ค ค ล ซึ่ ง มี ก ร ร ม สิ ท ธิ ์ ใ น ที่ ดิ น 

ห ร ื อ สิ ท ธิ ค ร อ บ ค ร อ ง อ ยู่ ใ น ที่ ดิ น ที่ ไ ม่ เ ป็ น ก ร ร ม สิ ท ธิ ์ ข อ ง เ อ ก ช น 

ที่ดินที่ตอ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งที่ ไดแ้ก่ พืน้ที่ดิน และพืน้ที่ที่เป็นภูเขาหรอืที่มีน ้าดว้ย 

โดยไม่เป็นทีด่นิทีเ่จา้ของทีด่นิไดร้บัการยกเวน้ภาษีหรอือยู่ในเกณฑล์ดหย่อน 

 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

 ๑. ยืน่เอกสาร      ๑. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั   

     (ระยะเวลา ๑ นาท)ี  

๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั  

     (ระยะเวลา ๒ นาท)ี 

๓. ออกใบเสรจ็      ๓. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั  

     (ระยะเวลา ๒ นาท)ี 

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๕ นาท ี

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

กรณีช ำระปกต ิ

๑. ใบเสรจ็รบัเงนิของปีทีผ่่านมา       จ านวน ๑ 

ฉบบั  

กรณีกำรประเมนิใหม่ 

๑. ส าเนาทะเบยีนบา้น        จ านวน ๑ 

ฉบบั 

๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ 

ฉบบั 

๓. ส าเนาเอกสารสทิธิ ์        จ านวน ๑ 

ฉบบั 



๔. ส าเนาหนังสอืการเปลีย่นแปลงเจา้ของทีด่นิ     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

กรณีเปลีย่นแปลงเจำ้ของทีด่นิ 

๑. ส าเนาใบเสรจ็รบัเงนิของปีทีผ่่านมา       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๒. ส าเนาเอกสารสทิธิท์ีด่นิ        จ านวน ๑ 

ฉบบั 

๓. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ 

ฉบบั 

๔. ส าเนาเอกสารสทิธิท์ีด่นิ        จ านวน ๑ 

ฉบบั 

 

๒ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

อตัรำภำษี 

๑. อตัราภาษีบ ารุงทอ้งทีก่ าหนดไวใ้นบญัชทีา้ยพระราชบญัญตั ิแบ่งเป็น ๓๔ อตัรา 

๒. ราคาปานกลางทีด่นิเกนิไรล่ะ ๓๐,๐๐๐ บาทใหเ้สยีภาษีดงันีร้าคาปานกลางของทีด่นิ 

๓๐,๐๐๐ บาทแรก   

    เสยีภาษี ๗๐ บาท 

 ๓. ส่วนทีเ่กนิ ๓๐,๐๐๐ บาท เสยีภาษี ๑๐,๐๐๐ บาท ต่อ ๒๕ บาท 

 ๔. ประกอบกสกิรรม ประเภทไมล้ม้ลุก 

  - เสยีกึง่อตัรา 

  - ดว้ยตนเอง ไม่เกนิไรล่ะ ๕ บาท 

  - ทีด่นิว่างเปล่า เสยีเพิม่ ๑ เท่า 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th  
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๔ 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรจดัเก็บภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ กองคลงั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเง่ือนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ประเภททรพั ยส์ินที่ต ้อ งเสียภาษี   ได ้แก่  อาคาร โรงเร ือน  สิ่ งป ลูกสรา้งต่าง ๆ 

กั บ ที่ ดิ น ต่ อ เ น่ื อ ง ต่ อ เ น่ื อ ง  ซึ่ ง ใ ช ้ ป ลู ก ส ร ้ า ง อ า ค า ร น้ั น  ๆ 



รวมถึงบรเิวณต่อเน่ืองกันซึ่งตามปกติใชป้ระโยชน์ไปดว้ยกันกับอาคาร โรงเรอืน 

สิ่ ง ป ลู ก ส ร ้ า ง น้ั น  ๆ 

ซึง่เจา้ของกรรมสทิธิไ์ดน้ าทรพัยส์นิดงักล่าวออกหาผลประโยชนต์อบแทนนอกเหนือจากก

ารอยู่อาศยัของตนเองโดยปกตหิรอืน าไปใหผู้อ้ืน่ใชป้ระโยชนไ์ม่ว่าจะมค่ีาตอบแทนหรอืไม่

ก็ตาม   

 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

 ๑. ยืน่เอกสาร      ๑. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั   

     (ระยะเวลา ๑ นาท)ี  

๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั  

     (ระยะเวลา ๒ นาท)ี 

๓. ออกใบเสรจ็      ๓. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั  

     (ระยะเวลา ๒ นาท)ี 

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๕ นาท ี

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๕ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 



เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

กรณีโรงเรอืนรำยเก่ำ  

ใหย้ืน่แบบแจง้รายการเสยีภาษี  (ภ.ร.ด.๒) พรอ้มใบเสรจ็รบัเงนิการเสยีภาษีคร ัง้สุดทา้ย  

(ถา้ม)ี จ านวน ๑ ฉบบั 

กรณีโรงเรอืนรำยใหม่   

๑. ส าเนาโฉนดทีด่นิทีป่ลูกสรา้งโรงเรอืน   หรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอืน่   

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๒. ส าเนาหนังสอืสญัญาซือ้ขาย  หรอืสญัญาใหท้ีด่นิพรอ้มสิง่ปลูกสรา้ง   

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๓. หลกัฐานการเปิดด าเนินกจิการ  เชน่  หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนพาณิชย ์ 

  จ านวน ๑ ฉบบั 

๔. หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนหา้งหุน้ส่วน/บรษิทั     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๕. ใบอนุญาตตัง้และ/หรอืประกอบกจิการโรงงาน     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๖. สญัญาเชา่บา้น         

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๗. หนังสอืมอบอ านาจ  (กรณีไม่สามารถยืน่แบบไดด้ว้ยตนเองพรอ้มตดิอากรแสตมป์ 

  จ านวน ๑ ฉบบั    

 

ค่ำธรรมเนียม 

อตัรำภำษี 

อตัราภาษีใหเ้สยีในอตัรารอ้ยละสบิสองจดุหา้ของค่ารายปี 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๖ 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรจดัเก็บภำษีป้ำย 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ กองคลงั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเง่ือนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ป้ า ย ที่ ต ้ อ ง เ สี ย ภ า ษี ป้ า ย  ไ ด ้ แ ก่  ป้ า ย แ ส ด ง ชื่ อ  ยี่ ห ้ อ 

หรอืเคร ือ่งหมายที่ใชใ้นการประกอบการคา้ หรอื ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได ้

ไม่ว่าจะแสดง หรอืโฆษณาไวท้ี่วตัถุใด ๆ ดว้ยอักษร ภาพ หรอืเคร ือ่งหมาย ที่เขียน 

แกะสลกั จารกึ หรอืท าใหป้รากฏดว้ยวธิใีด ๆ 

 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

 ๑. ยืน่เอกสาร      ๑. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั   



     (ระยะเวลา ๑ นาท)ี  

๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั  

     (ระยะเวลา ๒ นาท)ี 

๓. ออกใบเสรจ็      ๓. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั  

     (ระยะเวลา ๒ นาท)ี 

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๕ นาท ี

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๗ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

กรณีป้ำยรำยเก่ำ 

ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีป้ายคร ัง้กอ่น       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

กรณีป้ำยทีต่ดิต ัง้ใหม่ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น        

 จ านวน ๑ ฉบบั 



๓. ทะเบยีนภาษีมูลค่าเพิม่        

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๔. หนังสอืรบัรองหุน้ส่วนบรษิทั       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๕. ใบอนุญาตตดิตัง้ป้ายหรอืใบเสรจ็รบัเงนิจากรา้นท าป้าย    

  จ านวน ๑ ฉบบั 

ค่ำธรรมเนียม 

อตัรำภำษี 

๑. กำรค ำนวณพืน้ทีป้่ำย อตัรำค่ำภำษีป้ำย และกำรค ำนวณภำษีป้ำย 

  ๑.๑ การค านวณพืน้ทีป้่าย 

   ๑.๑.๑ ป้ายทีม่ขีอบเขตก าหนดได ้

 

 

 

    ๑.๑.๒ ป้ายทีไ่ม่มขีอบเขตก าหนดได ้

   ถอืตวัอกัษร ภาพ หรอืเคร ือ่งหมายทีอ่ยู่รมิสุดเป็นขอบเขตเพือ่ก าหนด 

ส่วนกวา้งทีสุ่ด 

ยาวทีสุ่ด แลว้ค านวณตาม ๑.๑.๑ 

   ๑.๑.๓ ค านวณพืน้ทีเ่ป็นตารางเซนตเิมตร 

  ๑.๒ อตัราภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อตัรา ดงันี ้

 

 

 

 

 

 

- ๗ - 

 

 

 

 

 

 

 

๘ 



กำรค ำนวณภำษีป้ำย ใหค้ านวณโดยน าพืน้ทีป้่ายคูณดว้ยอตัราภาษีป้าย เชน่ 

ป้ายทีต่อ้งเสยีภาษี มพีืน้ที ่๑๐,๐๐๐ ตารางเซนตเิมตร เป็นป้ายประเภทที ่๒ ป้ายนีเ้สยีภาษี 

ดงันี ้

๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เท่ากบั ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

๙ 

 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ กองคลงั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเง่ือนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

กรมพฒันาธรุกจิการคา้ไดถ้่ายโอนภารกจิงานจดทะเบยีนพาณิชยต์ามพระราชบญัญตัทิะ

เบียนพาณิชย ์                พ.ศ. ๒๔๙๙ ใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นทั่วประเทศ 

ตั้ ง แ ต่ เ ดื อ น  ม ก ร า ค ม  ๒ ๕ ๕ ๔  เ ป็ น ต ้ น ไ ป  โ ด ย ใ ห ้  อ บ ต . 

รบัจดทะเบยีนในเขตพืน้ทีร่บัผดิชอบเพือ่เป็นการอ านวยความสะดวกใหก้บัผูป้ระกอบการใ

นการยื่นจดทะเบียนพาณิชย ์ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใชจ้่ายในการเดินทาง 

และผูป้ระกอบการสามารถน าหลกัฐานการจดทะเบยีนพาณิชยไ์ปใชก้ารท าธรุกรรมไดอ้งค ์

ก ารบ ริห ารส่ วน ต าบ ล บึ งป ร ือ ได ้เปิ ด ให ้บ ร ิก ารแก่   ผู ้ป ร ะก อบพ าณิ ชยกิ จ 

โดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชยไ์ด ้  ณ   องคก์ารบริหารส่วนต าบลบึงปร ือ  

ตัง้แต่บดันีเ้ป็นตน้ไป  

 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. ผูป้ระกอบการพาณิชยย์ืน่ค าขอและกรอกขอ้มูล(แบบ ท.พ.) ๑. 

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  



๒. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร    ๒. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั 

๓. นายทะเบยีนพจิารณาค าขอและจดทะเบยีนพาณิชย ์  ๓. 

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 

๔. ช าระเงนิค่าธรรมเนียมและรบัใบทะเบยีนพาณิชย ์  ๔. 

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๒๕ นาท ี

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๐ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

จดทะเบยีนพำณิชย ์(ต ัง้ใหม่) เอกสำรทีใ่ช ้ไดแ้ก่ 

1) ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)      

 จ านวน ๑ ชดุ 

2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

3) ส าเนาทะเบยีนบา้น        

 จ านวน ๑ ฉบบั  

4) กรณีผูป้ระกอบการมไิดเ้ป็นเจา้บา้น ตอ้งแนบเอกสารเพิม่เตมิ ดงันี ้

- หนังสอืใหค้วามยนิยอมใชส้ถานที ่     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

- ส าเนาทะเบยีนบา้นหลงัทีป่ระกอบพาณิชยกจิ    

 จ านวน ๑ ฉบบั 



- ส าเนาสญัญาเชา่       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของสถานที ่    

 จ านวน ๑ ฉบบั 

- ส าเนาทะเบยีนบา้นเจา้ของสถานที ่     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

5) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพิม่เตมิ ดงันี ้

- หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์             ๑๐ บาท  

  จ านวน ๑ ฉบบั 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

  จ านวน ๑ ฉบบั  

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให เ้ช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน ์

แผนวีดิทัศน์ ดีวีดี หรอืแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

ตอ้งมีส าเนาหนังสืออนุญาต หรอื หนังสือรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ าหน่ายหรอืใหเ้ช่า 

จากเจา้ของลขิสทิธิ ์ 

7) กรณีจดทะเบียนพาณิชยอ์เิล็กทรอนิกส ์ตอ้งมี แบบฟอรม์เอกสารแนบทา้ย แบบ 

ทพ. 

จดทะเบยีนพำณิชย ์(เปลีย่นแปลง) เอกสำรทีใ่ช ้ไดแ้ก่ 

๑)  ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)      

 จ านวน ๑ ชดุ 

๒) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๓) ส าเนาทะเบยีนบา้น          จ านวน ๑ 

ฉบบั 

๔) กรณีเปลีย่นแปลงแกไ้ขทีต่ ัง้ส านักงานแห่งใหญ่ ตอ้งแนบเอกสารเพิม่เตมิ ดงันี ้

- หนังสอืใหค้วามยนิยอมใชส้ถานที ่     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

- ส าเนาทะเบยีนบา้นหลงัทีป่ระกอบพาณิชยกจิ    

 จ านวน ๑ ฉบบั 

- ส าเนาสญัญาเชา่       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของสถานที ่    

 จ านวน ๑ ฉบบั 

- ส าเนาทะเบยีนบา้นเจา้ของสถานที ่     

 จ านวน ๑ ฉบบั  

๕) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพิม่เตมิ ดงันี ้



- หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์             ๑๐ บาท  

  จ านวน ๑ ฉบบั  

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

  จ านวน ๑ ฉบบั  

๖) ใบทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ พค.๐๔๐๓)      

 จ านวน ๑ ฉบบั  

จดทะเบยีนพำณิชย ์(เลกิ) เอกสำรทีใ่ช ้ไดแ้ก่ 

1) ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)      

 จ านวน ๑ ชดุ 

2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

3) ส าเนาทะเบยีนบา้น        

 จ านวน ๑ ฉบบั 

4) ใบทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ พค.๐๔๐๓)      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

5) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกจิถงึแกก่รรม 

- ส าเนาใบมรณบตัร       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

- ส าเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาท     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

 

 

๑๑ 

6) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพิม่เตมิ ดงันี ้

- หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์             ๑๐ บาท  

  จ านวน ๑ ฉบบั 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

  จ านวน ๑ ฉบบั  

 

ค่ำธรรมเนียม 

1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบยีนพาณิชย ์เรยีกเก็บ ๕๐ บาท 

2. ค่าธรรมเนียมการเปลีย่นแปลงรายการ เรยีกเก็บ คร ัง้ละ ๒๐ บาท 

3. ค่าธรรมเนียมการเลกิประกอบพาณิชยกจิ เรยีกเก็บ      ๒๐ บาท 

4. ค่าธรรมเนียมการขอใหอ้อกใบแทน เรยีกเก็บ ฉบบัละ    ๓๐ บาท 

5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกีย่วกบัการจดทะเบยีนพาณิชยข์องผูป้ระกอบพ

าณิชยก์จิรายหน่ึง      เรยีกเก็บคร ัง้ละ ๒๐ บาท 



6. ค่าธรรมเนียมการคดัส าเนาและรบัรองส าเนาเอกสารเกีย่วกบัการจดทะเบยีนพาณิชย ์

เรยีกเก็บ ฉบบัละ      ๓๐ บาท 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๒ 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรขออนุญำตตดิต ัง้ประปำ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ กองคลงั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 



 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. รบัเอกสารขออนุญาตตดิตัง้ประปา    ๑. 

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  

๒. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร    ๒. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั 

๓. เสนอผูม้อี านาจพจิารณาอนุมตั ิ    ๓. งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ 

กองคลงั 

๔. ด าเนินการตดิตัง้ประปา     ๔. งานประปา  กองชา่ง 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไมเ่กนิ ๑ วนั 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

๑. แบบขออนุญาตใชน้ ้าประปา       จ านวน ๑ 

ชดุ 

๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๓. ส าเนาทะเบยีนบา้น        จ านวน ๑ 

ฉบบั  

 

ค่ำธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๓ 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรขออนุญำตก่อสรำ้งอำคำร 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ กองชำ่ง องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

กองชา่ง องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเง่ือนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

การกอ่สรา้ง การดดัแปลง การร ือ้ถอน เคลือ่นยา้ย 

และการใชส้อยอาคารภายในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลตอ้งไดร้บัอนุญาตจากองคก์าร

บรหิารส่วนต าบลเสยีกอ่น จงึจะด าเนินการได ้

ทัง้นีเ้พราะองคก์ารบรหิารส่วนต าบลมหีนา้ทีค่วบคุมเพือ่ประโยชนแ์ห่งความมั่นคง แข็งแรง 

ความปลอดภยั การป้องกนัอคัคภียั การรกัษาคุณภาพสิง่แวดลอ้ม การผงัเทพารกัษ ์

การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการจราจร 

เพือ่ประโยชนข์องผูอ้ยู่อาศยัในอาคาร 

 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

 ๑. ยืน่ค าขออนุญาต ตามแบบ ข.๑   ๑. งานกอ่สรา้ง  กองชา่ง   

๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที ่  ๒. งานกอ่สรา้ง  กองชา่ง 



๓. การพจิารณาออกใบอนุญาต   ๓. งานกอ่สรา้ง  กองชา่ง 

๔. ออกใบอนุญาต/ช าระค่าธรรมเนียม   ๔. งานกอ่สรา้ง  กองชา่ง 

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๑๕  วนั/ราย 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๔ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

๑. แบบฟอรม์ค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร (ข.๑)        

 จ านวน ๑ ชดุ 

๒. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

 - ส าเนาบตัรประชาชนของผูข้ออนุญาต         

 จ านวน ๑ ชดุ  

- ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูข้ออนุญาต            

 จ านวน ๑ ชดุ 

๓. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นนิตบุิคคล 

  - ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบุิคคลทีอ่อกใหไ้ม่เกนิ ๖ เดอืน   

  จ านวน ๑ ชดุ 

๔. ส าเนาหลกัฐาน โฉนดทีด่นิ,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหนา้ขนาดเท่าฉบบัจรงิ      

 จ านวน ๑ ชดุ 

๕. กรณีผูข้ออนุญาตกอ่สรา้งอาคารในทีด่นิบุคคลอืน่ 



- หนังสอืแสดงความยนิยอมใหก้อ่สรา้งอาคารในทีด่นิ       

 จ านวน ๑ ชดุ 

- ส าเนาบตัรประชาชนของเจา้ของทีด่นิ                        

 จ านวน ๑ ชดุ 

- ส าเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีด่นิ                          

 จ านวน ๑ ชดุ 

๖. กรณีกอ่สรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิของบุคคลอืน่ (ทีด่นิต่างเจา้ของ) 

- หนังสอืแสดงความยนิยอมใหก้อ่สรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิ       

 จ านวน ๑ ชดุ 

- ส าเนาบตัรประชาชนของเจา้ของทีด่นิดา้นทีช่ดิเขต                 

 จ านวน ๑ ชดุ 

- ส าเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีด่นิดา้นทีช่ดิเขต                  

  จ านวน ๑ ชดุ 

๗. กรณีเจา้ของอาคารไม่ไดม้ายืน่ขออนุญาตดว้ยตนเอง  

- หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์       

 จ านวน ๑ ฉบบั    

 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิตบุิคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณีทีเ่ป็นอาคารทีม่ ี

    ลกัษณะ / ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม)        

 จ านวน ๑ ฉบบั    

๙. ส าเนาหรอืภาพถ่ายใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม       

  จ านวน ๑ ฉบบั    

๑๐.รายการค านวณโครงสรา้ง  ( กรณีอาคารมพีืน้ทีใ่ชส้อยเกนิ ๑๕๐ ตารางเมตร)  

  จ านวน ๑ ชดุ   

๑๑.หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม(กรณีเขา้ข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง)

  จ านวน ๑ ฉบบั    

๑๒.ส าเนาหรอืภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม     

  จ านวน ๑ ฉบบั    

๑๓.แผนผงับรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน ๓ ชดุ  

ดงัมรีายละเอยีดต่อไปนี ้

    ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ    ๑๓.๒ แผนทีส่งัเขป 

    ๑๓.๓ รูปแบบพืน้     ๑๓.๔ รูปดา้น ๔ ดา้น 

   ๑๓.๕ รูปตดั ๒ ดา้น    ๑๓.๖ รูปทรงหลงัคา 

   ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดนิ,ฐานราก  ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสรา้ง 

(คาน,เสา,ฐานราก) 

  ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภบิาล                      ๑๓.๑๐ รายการค านวณ (กรณีเป็นอาคาร 

๒ ช ัน้ขึน้ไป) 

ค่ำธรรมเนียม 

 ๑.ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร        ฉบบัละ ๒๐ บาท  

 ๒.ใบอนุญาตดดัแปลงอาคารบา้นเรอืน       ฉบบัละ ๑๐ 



บาท  

 ๓.ใบอนุญาตรือ้ถอนอาคารบา้นเรอืน      ฉบบัละ ๑๐ บาท  

 ๔.ใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคารบา้นเรอืน     ฉบบัละ ๒๐ บาท  

 ๕.ใบรบัรองอาคารบา้นเรอืน         ฉบบัละ ๑๐ บาท  

 ๖.ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรบัรอง     ฉบบัละ      ๕       

         บาท  

 

 

 

 

 

๑๕ 

 ๗.ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอ่สรา้งหรอืดดัแปลงอาคาร 

   - อาคารสูงไม่เกนิ ๒ ช ัน้ หรอืสูงไม่เกนิ ๑๒ เมตร  

ค่าธรรมเนียมในอตัราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์

- อาคารสูงเกนิ ๒ ช ัน้ แต่ไม่เกนิ ๓ ช ัน้ หรอืสูงเกนิ ๑๒ เมตร แตไ่ม่เกนิ ๑๕ 

เมตรค่าธรรมเนียมในอตัรา 

  ตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสูงเกนิ ๓ ช ัน้ หรอืสูงเกนิ ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอตัราตารางเมตรละ 

๔ บาท  

 - อาคารซึง่มพีืน้ทีร่องรบัน ้าหนักน ้าหนักบรรทุกเกนิ ๕๐ กก. ต่อหน่ึงตารางเมตร 

ค่าธรรมเนียมในอตัรา 

  ตารางเมตรละ ๔ บาท  

- พืน้ทีท่ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ  ค่าธรรมเนียม 

ในอตัราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์ 

     - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  

     - อาคารประเภทซึง่ตอ้งวดัความยาว เชน่ ทางหรอืท่อระบายน ้า ร ัว้ หรอืก าแพง 

เมตรละ ๑ บาท 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

๑๗ 

 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร 

 กำรขออนุญำตออกหนงัสอืรบัรองออกเลขทะเบยีนบำ้น 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ กองชำ่ง องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

กองชา่ง องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 



  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. หนังสอืรบัรองการปลกูสรา้งบา้น    ๑. กองชา่ง  อบต.ควนชะลกิ 

๒. น าใบรบัรองทีผู่ใ้หญ่บา้นออกให ้ไปขอหนังสอืรบัรอง  ๒. 

โรงพยาบาลส่งเสรมิสขุภาพต าบล  

    การมสีว้มทีโ่รงพยาบาลส่งเสรมิสุขภาพต าบล 

๓. ตอ้งไปขอใบรบัรองจากผูใ้หญ่บา้น หรอืผูช้ว่ยผูใ้หญ่บา้น ๓. ผูใ้หญบ่า้น 

    ในหมูบ่า้นทีต่นท าการกอ่สรา้งบา้น  

๔. น าเอกสารทีไ่ดม้าทัง้หมดน าไปยืน่ทีน่ายทะเบยีนอ าเภอหวัไทร ๔. 

ทีว่่าการอ าเภอหวัไทร 

    เพือ่ขอบา้นเลขที ่

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๑ วนั 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น        จ านวน ๑ 

ฉบบั 

๓. ส าเนาโฉนดทีด่นิทีม่กีารปลูกสรา้งบา้น     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๔. หนังสอืรบัรองจากผูใ้หญ่บา้น      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๕. หนังสอืรบัรองจากโรงพยาบาลส่งเสรมิสุขภาพต าบล   

 จ านวน ๑ ฉบบั  

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th 

 



 

 

  

 

๑๘ 

 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรขอสนบัสนุนน ้ำอปุโภคบรโิภค 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร    วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

  โทรสำร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ 

๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. ประชาชนยืน่ค ารอ้งต่อเจา้หนา้ที ่  ๑. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล  

๒. เจา้หนา้ทีร่บัค ารอ้งและเสนอผูบ้รหิารพจิารณา  ๒. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

    (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 

๓. ผูบ้รหิารพจิารณอนุมตั ิ      ๓. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 

๔. เจา้หนา้ทีป่ระสานไปยงัหน่วยงานทีม่รีถบรรทุกน ้า  ๔. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล  

    เพือ่ขอความรว่มมอืจดัส่งน ้า กรณีรถบรรทุกน ้าว่าง 

    จะด าเนินการจดัส่งน ้าไดท้นัท ี

   (ระยะเวลา ๓ ช ัว่โมง) 

๕. เสรจ็สิน้ภารกจิรายงานใหผู้บ้รหิารทราบ   ๕. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล   

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๑ วนั 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 



เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น        จ านวน ๑ 

ฉบบั 

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th 

 

 

 

 

 

 

๑๙ 

 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรขอควำมชว่ยเหลอืสำธำรณภยั 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. ประชาชนยืน่ค ารอ้งต่อเจา้หนา้ที ่  ๑. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล  



๒. เจา้หนา้ทีร่บัค ารอ้งและรายงานผูบ้รหิารทราบทนัท ี ๒. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

    เพือ่ส ัง่การ 

๓. เจา้หนา้ทีส่ ารวจความเสยีหายเบือ้งตน้   ๓. กองชา่ง  

๔. บรรเทาความเดอืดรอ้นเบือ้งตน้แกผู่ไ้ดร้บัภยั   ๔. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล  

๕. รายงานอ าเภอทราบเพือ่ด าเนินการ   ๕. ทีว่่าการอ าเภอหวัไทร  

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๑ วนั 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น        จ านวน ๑ 

ฉบบั 

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

๒๐ 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรรบัแจง้เร ือ่งรำวรอ้งทุกข ์



หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. ประชาชนยืน่ค ารอ้งต่อเจา้หนา้ที ่   ๑. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

    (ระยะเวลา ๑ นาท)ี  

๒. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบรายละเอยีดขอ้เท็จจรงิ   ๒. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   เร ือ่งราวรอ้งทุกข ์ 

   (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย) 

๓. เจา้หนา้ทีร่ายงานผลการตรวจสอบต่อผูบ้รหิาร  ๓. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

    (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย)  

๔. ผูบ้รหิารพจิารณาเร ือ่งราวรอ้งทุกขแ์ละสัง่การ    ๔. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล  

    (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย)  

๕. เจา้หนา้ทีแ่จง้ตอบรบัผลการด าเนินการใหผู้ร้อ้งเรยีนทราบ ๕. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

    (ระยะเวลา ๑ วนั/ราย) 

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๗ วนั/ราย 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น        จ านวน ๑ 

ฉบบั 



ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th 

 

 

 

 

 

๒๑ 

งำนทีใ่หบ้รกิำร 

 กำรขออนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. ยืน่ค าขอตรวจสอบค าขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน  ๑. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

๒. รายงานผูบ้รหิารเพือ่พจิารณาสัง่การภายใน ๗ วนั  ๒. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

    นับแต่วนัทีไ่ดร้บัค าขอ   

๓. ตรวจสอบสถานทีด่ าเนินการ    ๓. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

๔. ผูบ้รหิารพจิารณาเร ือ่งราวรอ้งทุกขแ์ละสัง่การ    ๔. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล  

    (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย)  



๕. ออกใบอนุญาต/ไมอ่อกใบอนุญาต โดยแจง้ใหผู้ย้ืน่  ๔. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   ค าขอทราบ ภายใน ๒๐ วนั นับแต่วนัทีไ่ดร้บัค าขอ 

 

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๒๐ วนั/ราย 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๒. ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูข้ออนุญาต      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๓. ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒    

 จ านวน ๑ ฉบบั  

๔. ใบอนุญาตท าการคา้จากส านักทะเบยีนการคา้     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๕. ใบอนุญาตหรอืใบแจง้ประกอบกจิการโรงงาน     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒๒ 

ค่ำธรรมเนียม 

บญัชอีตัรำค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำตใหป้ระกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่

อสุขภำพ 

 



ล ำดบั

ที ่
ประเภทกำรคำ้ 

ค่ำธรรมเนียมต่อ

ปี 

บำท สตำง

ค ์

 ๑.  กจิการทีเ่กีย่วกบัการเลีย้งสตัว ์   

๑ การเลีย้งสตัวบ์ก  สตัวปี์ก  สตัวเ์ลือ้ยคลานหรอืแมลง 

การเลีย้งมา้  โค  กระบอื 

 ก.  จ านวน  ๕  ตวั  ถงึ  ๙  ตวั 

 ข.  จ านวน  ตัง้แต่  ๑๐  ตวัขึน้ไป 

 

 

๑๐๐ 

๒๐๐ 

 

 

- 

- 

 การเลีย้งสุกร   

  ก.  จ านวน  ๑๕ - ๑๐๐  ตวั ๑๐๐ - 

  ข.  จ านวน  ตัง้แต่  ๑๐๑ - ๒๐๐  ตวัขึน้ไป ๒๐๐ - 

         ค. จ านวน ๒๐๑ ตวัขึน้ไป ๕๐๐ - 

 การเลีย้งห่าน  เป็ด  ไก ่   

 ก.    ก.  จ านวนตัง้แต่  ๖๐-๑๐๐  ตวั ๑๐๐ - 

  ข.  จ านวนตัง้แต่  ๑๐๑-๕๐๐  ตวั ๒๐๐ - 

  ค.  จ านวนตัง้แต่  ๕๐๑-๒,๐๐๐  ตวั ๓๐๐ - 

  ง.  จ านวนตัง้แต่  ๒,๐๐๑-๕,๐๐๐  ตวั ๕๐๐ - 

  จ.  จ านวนตัง้แต่  ๕๐๐๑  ตวัขึน้ไป ๑,๐๐๐ - 

 การเลีย้งสตัวน์ ้า  กระชงัปลา สตัวเ์ลีอ้ยคลาน  

บ่อหรอืกระชงัละ 

๑๐๐ - 

 การเลีย้งแมลง กระชงั คอกละ ๕๐ - 

๒ การเลีย้งสตัวเ์พือ่รดีเอานมตวัละ ๑๐ - 

๓ การประกอบกจิการเลีย้งสตัว ์รวบรวมสตัว ์ 

หรอืธรุกจิอืน่ใด  อนัมลีกัษณะท านองเดยีวกนั  

เพือ่ใหป้ระชาชนเขา้ชม  

หรอืเพือ่ประโยชนข์องกจิการน้ัน  

จะมกีารเรยีกเกบ็ค่าดูหรอืค่าบรกิารไม่ว่าทางตรงหรอืทาง

ออ้มหรอืไม่ก็ตาม 

๓,๐๐๐ - 

 ๒.  กจิการเกีย่วกบัสตัวแ์ละผลติภณัฑ ์   

๔ การฆ่าสตัว ์ยกเวน้ในสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร  การเรข่าย  

การขายในตลาดและการฆ่าเพือ่บรโิภคในครวัเรอืน 

๑๕๐ - 

๕ การฟอกหนังสตัว ์ ขนสตัว ์ การสะสมหนังสตัว ์ 

ทีย่งัไม่ไดฟ้อก 

๕๐๐ - 

๖ การสะสมเขาสตัว ์ กระดูกสตัวท์ีย่งัมไิดแ้ปรรูป ๕๐๐ - 

๗ การเคีย่วหนังสตัว ์ เอ็นสตัว ์ ไขสตัว ์ ๕๐๐ - 



๘ การตม้  การตาก  การเผาเปลอืกหอย  เปลอืกป ู 

เปลอืกกุง้  ยกเวน้ในสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร  การเรข่าย  

การขายในตลาด 

๕๐๐ - 
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ล ำดบั

ที ่
ประเภทกำรคำ้ 

ค่ำธรรมเนียมต่อ

ปี 

บำท สตำง

ค ์

๙ การประดษิฐเ์คร ือ่งใชห้รอืผลติภณัฑอ์ืน่ ๆ 

จากเปลอืกหอย กระดูกสตัว ์ หนังสตัว ์ เขาสตัว ์ 

หรอืส่วนอืน่ ๆ ของสตัว ์

๕๐๐ - 

  ก.  โดยใชเ้คร ือ่งจกัรทีม่กี าลงั  ๕  แรงมา้ขึน้ไป ๕๐๐ - 

  ข.  โดยใชเ้คร ือ่งจกัทีม่กี าลงัต ่ากว่า ๕ แรงมา้ลงมา ๒๐๐ - 

  ค.  ไม่ใชเ้คร ือ่งจกัร ๑๐๐ - 

๑๐ การผลติ การโม่  การป่น  การบด  การผสม  การบรรจ ุ 

การสะสม  

หรอืการกระท าอืน่ใดต่อสตัวห์รอืพชืหรอืส่วนหน่ึงส่วนใด

ของสตัวห์รอืพชื เพือ่เป็นอาหารสตัว ์

  

  ก.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงั ๕ แรงมา้ขึน้ไป ๕๐๐ - 

  ข.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงัเกนิกว่า ๑ แรงมา้แต่ไม่เกนิ ๕ 

แรงมา้ 

๒๐๐ - 

  ค.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงั  ๑  แรงมา้  ลงมา ๑๐๐ - 

๑๑ การสะสมหรอืลา้งคร ัง่ ๕๐๐ - 

 ๓.  กจิการทีเ่กีย่วขอ้งกบัอาหาร  เคร ือ่งดืม่  น ้าดืม่   

๑๒ การผลติเนย  เนยเทยีม ๒๐๐ - 

๑๓ การผลติกะปิ  น ้าพรกิแกง น ้าพรกิเผา  น ้าปลา  น ้าเคย 

น ้าบูดู ไตปลา  เตา้เจีย้ว ซอีิว้ หอยดอง 

หรอืซอสปรุงรสอืน่ ๆ 

ยกเวน้การผลติเพือ่บรโิภคในครวัเรอืน 

๒๐๐ - 



๑๔ การผลติ  การหมกั  การสะสมปลารา้  ปลาเจา่ กุง้เจา่ 

ยกเวน้การผลติเพือ่บรโิภคในครวัเรอืน 

๒๐๐ - 

๑๕ การตากเนือ้สตัว ์การผลติเนือ้สตัวเ์ค็ม การเคีย่วมนักุง้  

ยกเวน้การผลติเพือ่บรโิภคในครวัเรอืน 

๒๐๐ - 

๑๖ การน่ึง  การตม้  การเคีย่ว  การตาก  

หรอืวธิอีืน่ใดในการผลติอาหารสตัว ์พชื 

ยกเวน้ในสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร การเรข่าย  

การขายในตลาด  และการผลติเพือ่บรโิภคในครวัเรอืน 

๒๐๐ - 

๑๗ การเคีย่วน ้ามนัหมู  การผลติกุนเชยีง หมูยอ  ไสก้รอก  

หมูตัง้ ยกเวน้ในสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร การเรข่าย 

การขายในตลาด  การผลติเพือ่บรโิภคในครวัเรอืน 

  

  ก.  โดยใชเ้คร ือ่งจกัร ๕๐๐ - 

  ข.  โดยไมใ่ชเ้คร ือ่งจกัร ๒๐๐ - 
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๑๘ การผลติเสน้หมี ่ ขนมจนี  ก๋วยเตีย๋ว เตา้หู ้ วุน้เสน้  

เกีย้มอี ๋ เตา้ฮวย 

  

  ก.  โดยใชเ้คร ือ่งจกัร ๒๐๐ - 

  ข.  โดยไมใ่ชเ้คร ือ่งจกัร ๑๐๐ - 

๑๙ การผลติแบะแซ ๒๐๐ - 

๒๐ การผลติอาหารบรรจกุระป๋อง ขวด หรอื ภาชนะอืน่ใด   

  ก.  โดยใชเ้คร ือ่งจกัร ๑,๐๐๐ - 



  ข.  โดยไมใ่ชเ้คร ือ่งจกัร ๕๐๐ - 

๒๑ การประกอบกจิการการท าขนมปังสด  ขนมปังแหง้  

จนัอบั  ขนมเป๊ียะ 

  

  ก.  โดยใชเ้คร ือ่งจกัร ๕๐๐ - 

  ข.  โดยไมใ่ชเ้คร ือ่งจกัร ๒๐๐ - 

๒๒ การแกะ  การลา้งสตัวน์ ้า  

ทีไ่มใ่ชส่่วนหน่ึงของกจิการหอ้งเย็น 

ยกเวน้การผลติเพือ่บรโิภคในครวัเรอืน 

๒,๐๐๐ - 

๒๓ การผลติน ้าอดัลม  น ้าหวาน  น ้าโซดา  น ้าถัว่เหลอืง  

เคร ือ่งดืม่ชนิดต่างๆ บรรจกุระป๋อง  ขวด  

หรอืภาชนะอืน่ใด ยกเวน้การผลติเพือ่บรโิภคในครวัเรอืน 

๑,๐๐๐ - 

๒๔ การผลติ  การแบ่งบรรจนุ ้าตาล 

(ยกเวน้ภายในครอบครวั) 

๑,๐๐๐ - 

๒๕ การผลติผลติภณัฑจ์ากน ้านมววั ๑,๐๐๐ - 

๒๖ การผลติ  การแบ่งบรรจเุอททลิแอลกอฮอล ์สุรา  เบยีร ์ 

น ้าสม้สายช ู

๑,๐๐๐ - 

๒๗ การคัว่กาแฟ ๕๐๐ - 

๒๘ การผลติลูกชิน้ดว้ยเคร ือ่งจกัร ๕๐๐ - 

๒๙ การผลติผงชรูส ๑,๐๐๐ - 

๓๐ การผลติน ้ากลัน่  น ้าบรโิภค ๒๐๐ - 

๓๑ การตาก  การหมกั  การดองผกั  ผลไม ้ 

หรอืพชือย่างอืน่ ยกเวน้การผลติเพือ่บรโิภคในครวัเรอืน 

๒๐๐ - 

๓๒ การผลติ  การบรรจใุบชาแหง้  ชาผง  

หรอืเคร ือ่งดืม่ชนิดผงอืน่ ๆ  

๒๐๐ - 

๓๓ การผลติไฮศครมี  

ยกเวน้การผลติเพือ่บรโิภคในครวัเรอืน 

๑๐๐ - 

๓๔ การผลติบะหมี ่ มกักะโรนี  หรอืผลติภณัฑอ์ืน่ ๆ 

ทีค่ลา้ยคลงึกนั 

๒๐๐ - 

๓๕ การประกอบกจิการหอ้งเย็น  แชเ่ย็นอาหาร ๑,๐๐๐ - 
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ล ำดบั
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๓๖ การผลติน ้าแข็ง  

ยกเวน้การผลติเพือ่ใชใ้นสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร 

และเพือ่การบรโิภคในครวัเรอืน 

๓๐๐ - 

๓๗ การเก็บ การถนอมอาหารดว้ยเครือ่งทีม่กี าลงัตัง้แต่  ๕  

แรงมา้ ขึน้ไป 

๕๐๐ - 

 ๔.  กจิการทีเ่กีย่วกบัยา เวชภณัฑ ์อุปกรณก์ารแพทย ์ 

เคร ือ่งส าอาง  ผลติภณัฑช์ าระลา้ง 

  

๓๘ การผลติ  การโม่  การบด  การผสม 

การบรรจยุาดว้ยเครือ่งจกัร 

  

  ก.  เคร ือ่งจกัทีม่กี าลงั  ๕  แรงมา้ขึน้ไป ๑,๐๐๐ - 

  ข.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงัเกนิกว่า ๑ แรงมา้ แต่ไม่เกนิ 

๕ แรงมา้ 

๕๐๐ - 

  ค.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงั ๑ แรงมา้ ลงมา ๓๐๐ - 

๓๙ การผลติ  การบรรจยุาสฟัีน  แชมพู ผา้เย็น กระดาษเย็น 

เคร ือ่งส าอางต่าง ๆ  

๑,๐๐๐ - 

๔๐ การผลติส าล ีผลติภณัฑจ์ากส าล ี ๑,๐๐๐ - 

๔๑ การผลติผา้พนัแผล  ผา้ปิดแผล  ผา้อนามยั  

ผา้ออ้มส าเรจ็รูป 

๑,๐๐๐ - 

๔๒ การผลติสบู่  ผงซกัฟอก  ผลติภณัฑช์ าระลา้งต่าง ๆ  ๑,๐๐๐ - 

 ๕.  กจิการทีเ่กีย่วกบัการเกษตร   

๔๓ การอดั  การสกดัเอาน ้ามนัจากพชื   

  ก.  โดยใชเ้คร ือ่งจกัร ๕๐๐ - 

  ข.  โดยไมใ่ชเ้คร ือ่งจกัร ๑๐๐ - 

๔๔ การลา้ง  การอบ  การรม  การสะสมยางดบิ ๑,๐๐๐ - 

๔๕ การผลติแป้งมนัส าปะหลงั แป้งสาคู หรอืแป้งอืน่ ๆ ๑,๐๐๐ - 



ในท านองเดยีวกนัดว้ย เคร ือ่งจกัร 

๔๖ การสขีา้วดว้ยเครือ่งจกัร   

  ก.  ไม่เกนิ  ๒๐  แรงมา้ ๒๐๐ - 

  ข.  เกนิ  ๒๐  แรงมา้ ๔๐๐ - 

๔๗ การผลติยาสูบ   

  ก.  โดยใชเ้คร ือ่งจกัร ๑,๐๐๐ - 

  ข.  โดยไมใ่ชเ้คร ือ่งจกัร ๕๐๐ - 

๔๘ การขดั  การกะเทาะ  การบดเมล็ดพชื  

การเกีย่ว,นวด,สขีา้วดว้ยเครือ่งจกัร 

 

๑,๐๐๐ 

 

- 

๔๙ การผลติ  การสะสมปุ๋ ย ๕๐๐ - 
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๕๐ การผลติใยมะพรา้วหรอืวตัถุคลา้ยคลงึดว้ยเครือ่งจกัร ๑,๐๐๐ - 

๕๑ การตาก  การสะสม  หรอืการขนถ่ายมนัส าปะหลงั ๑,๐๐๐ - 

 ๖.  กจิการทีเ่กีย่วกบัโลหะหรอืแร ่   

๕๒ การผลติโลหะเป็นภาชนะ  เคร ือ่งมอื  เคร ือ่งจกัร  

อุปกรณห์รอืเคร ือ่งใชต่้างๆ  

  

  ก.  โดยใชเ้คร ือ่งจกัร ๕๐๐ - 

  ข.  โดยไมใ่ชเ้คร ือ่งจกัร ๒๐๐ - 

๕๓ การหลอม  การหลอ่  การถลุงแรห่รอืโลหะทุกชนิด 

ยกเวน้กจิการในล าดบัที ่ ๕๒ 

๑,๐๐๐ - 

๕๔ การกลงึ  การเจาะ การเชือ่ม  การต ี การตดั   ๒๐๐ - 



การประสาน  การรดี  

การอดัโลหะดว้ยเครือ่งจกัรหรอืกา๊ซหรอืไฟฟ้า  

ยกเวน้กจิการในล าดบัที ่๕๒ 

๕๕ การเคลอืบ  การชบุโลหะดว้ยตะกัว่ สงักะส ีดบีุก  

โครเมีย่ม นิเกลิหรอืโลหะอืน่ใดยกเวน้กจิการใน ล าดบัที ่

๕๒ 

๕๐๐ - 

๕๖ การขดั  การลา้งโลหะดว้ยเครือ่งจกัร สารเคม ี 

หรอืวธิอีืน่ใด ยกเวน้กจิการในล าดบัที ่ ๕๒ 

  

  ก.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงั ๕ แรงมา้ขึน้ไป ๑,๐๐๐ - 

  ข.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงัเกนิกว่า  ๑  แรงมา้ แต่ไม่เกนิ 

๕ แรงมา้ 

๕๐๐ - 

  ค.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงั  ๑ แรงมา้  ลงมา ๒๐๐ - 

๕๗ การท าเหมอืงแร ่ การสะสม  การแยก  

การคดัเลอืกหรอืการลา้งแร ่

๑,๐๐๐ - 

 ๗.  กจิการเกีย่วกบัยานยนต ์ เคร ือ่งจกัร  หรอืเคร ือ่งกล   

๕๘ การต่อ  การประกอบ  การเคาะ  การปะผุ  การพน่ส ี

การพ่นสารกนัสนิมยานยนต ์

๕๐๐ - 

๕๙ การตัง้ศูนยถ่์วงลอ้  การซอ่ม  

การปรบัแต่งระบบปรบัอากาศ 

หรอือปุกรณท์ีเ่ป็นส่วนประกอบของยานยนต ์เคร ือ่งจกัร 

หรอืเคร ือ่งกล 

๑,๐๐๐ - 

๖๐ การประกอบธรุกจิเกีย่วกบัยานยนต ์ เคร ือ่งจกัร 

หรอืเคร ือ่งกล ซึง่มไีวบ้รกิารหรอืจ าหน่าย 

และในการประกอบธรุกจิน้ันมกีารซอ่มหรอืปรบัปรุงยานย

นต ์ เคร ือ่งจกัรหรอืเคร ือ่งกลดงักล่าวดว้ย 

๒,๐๐๐ - 

   ก.  จกัรยานยนต ์ ๒๐๐ - 

  ข.  รถยนต ์ ๓๐๐ - 
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๖๑ การลา้ง  การอดัฉีดรถยนต ์ ๕๐๐ - 

๖๒ การผลติ  การซอ่ม  การอดัแบตเตอรี ่ ๒๐๐ - 

๖๓ การปะ  การเชือ่มยาง ๑๐๐ - 

๖๔ การอดัผา้เบรก  ผา้ครชั ๒๐๐ - 

 ๘.  กจิการทีเ่กีย่วกบัไม ้   

๖๕ การผลติไมข้ดีไฟ ๑,๐๐๐ - 

๖๖ การเลือ่ย การซอย  การขดั  การไส   การเจาะ  

การขดุรอ่ง  การท าคิว้  หรอืการตดัไมด้ว้ยเคร ือ่งจกัร 

  

  ก.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงั  ๕  แรงมา้ขึน้ไป ๑,๐๐๐ - 

  ข.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงัเกนิกว่า ๑ แรงมา้  แต่ไมเ่กนิ 

๕ แรงมา้ 

๕๐๐ - 

  ค.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงั  ๑  แรงมา้  ลงมา ๒๐๐ - 

๖๗ การประดษิฐไ์มห้วาย เป็นสิง่ของดว้ยเครือ่งจกัร 

หรอืการพ่น  การทาสาร 

เคลอืบเงาสหีรอืการแต่งส าเรจ็ผลติภณัฑจ์ากไม ้

หรอืหวาย 

  

  ก.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงั ๕ แรงมา้ขึน้ไป ๕๐๐ - 

  ข.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงัเกนิกว่า ๑ แรงมา้ แมไ่ม่เกนิ 

๕ แรงมา้ 

๒๐๐ - 

  ง.  เคร ือ่งจกัรทีม่กี าลงั ๑ แรงมา้ ลงมา ๑๐๐ - 

๖๘ การอบไม ้ ๑,๐๐๐ - 

๖๙ การผลติธปูดว้ยเครือ่งจกัร ๑,๐๐๐ - 

๗๐ การประดษิฐส์ิง่ของ เคร ือ่งใช ้เคร ือ่งเขยีนดว้ยกระดาษ ๓๐๐ - 

๗๑ การผลติกระดาษต่าง  ๆ ๕๐๐ - 

๗๒ การเผาถ่านหรอืการสะสมถ่าน   

  ก.  ขายส่ง ๒๐๐ - 

  ข.  ขายปลกี ๑๐๐ - 

 ๙.  กจิการทีเ่กีย่วกบัการบรกิาร   

๗๓ การประกอบกจิการ อาบ อบ นวด ๑,๐๐๐ - 



๗๔ การประกอบกจิการสถานทีอ่าบน ้า อบไอน ้า อบสมุนไพร ๕๐๐ - 

๗๕ การประกอบกจิการโรงแรม 

หรอืกจิการอืน่ในท านองเดยีวกนั 

๑,๐๐๐ - 

๗๖ การประกอบกจิการหอพกั อาคารชดุใหเ้ชา่ หอ้งแบ่งเชา่ 

หรอืกจิการอืน่ในท านองเดยีวกนั 

๑,๐๐๐ - 
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๗๗ การประกอบกจิการมหรสพ ๕๐๐ - 

๗๘ การจดัใหม้กีารแสดงดนตร ีเตน้ร า ร าวง รองเง็ง 

ดสิโกเ้ทค คาราโอเกะหรอืการแสดงอืน่ ๆ 

ในท านองเดยีวกนั 

๑,๐๐๐ - 

๗๙ การประกอบกจิการสระว่ายน ้า หรอืกจิการอืน่ ๆ 

ในท านองเดยีวกนั 

๒,๐๐๐ - 

๘๐ การจดัใหม้กีารเล่นสเกต็ โดยมแีสง 

หรอืเสยีงประกอบหรอืการเล่น 

อืน่ ๆ ในท านองเดยีวกนั 

๒,๐๐๐ - 

๘๑ การประกอบกจิการเสรมิสวยหรอืแต่งผม  

เวน้แต่กจิการทีอ่ยู่ในบงัคบัตามกฎหมาย 

ว่าดว้ยการประกอบวชิาชพีเวชกรรม 

๒๐๐ - 

๘๒ การประกอบกจิการใหบ้รกิารควบคุมน ้าหนัก  

โดยวธิกีารควบคุมทางโภชนาการใหอ้าหารทีม่วีตัถุประส

งคพ์เิศษ  การบรหิารรา่งกาย  หรอืโดยวธิอีืน่ใด  

เวน้แต่การให ้ 

๑,๐๐๐ - 



บรกิารในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าดว้ยสถานพยา

บาล 

๘๓ การประกอบกจิการสวนสนุก ตูเ้กม รา้นอนิเตอรเ์นต 

เกมสอ์อนไลน ์

๑๐,๐๐๐ - 

๘๔ การประกอบกจิการหอ้งปฏบิตักิารทางการแพทย ์ 

การสาธารณสุขวทิยาศาสตรห์รอืสิง่แวดลอ้ม 

๑,๐๐๐ - 

๘๕ การประกอบกจิการสนามกอลฟ์ 

หรอืสนามฝึกซอ้มกอลฟ์ 

๑๐,๐๐๐ - 

 ๑๐.  กจิการทีเ่กีย่วกบัสิง่ทอ   

๘๖ การป่ันดา้ย การกรอดา้ย  การทอผา้ดว้ยเครือ่งจกัร 

หรอืการทอผา้ดว้ยกีก่ระตุกตัง้แต่ ๕ กีข่ึน้ไป 

  

  ก.  การทอผา้ดว้ยเครือ่งจกัร ๕๐๐ - 

  ข.  การทอผา้ดว้ยกีก่ระตุกเกนิ ๑๐ กีข่ึน้ไป ๓๐๐ - 

  ง.  การทอผา้ดว้ยกีก่ระตุกตัง้แต่  ๕-๑๐  กี ่ ๒๐๐ - 

๘๗ การสะสมปอ ป่าน ฝ้าย หรอืนุ่น ๕๐๐ - 

๘๘ การป่ันฝ้าย หรอืนุ่นดว้ยเครือ่งจกัร ๑,๐๐๐ - 

๘๙ การทอเสือ่ กระสอบ พรม หรอืสิง่ทออืน่ ๆ ดว้ยเครือ่งจกัร ๒๐๐ - 

๙๐ การเย็บผา้ดว้ยเครือ่งจกัรตัง้แต่ ๕ เคร ือ่งขึน้ไป ๕๐๐ - 

๙๑ การพมิพผ์า้ หรอืการพมิพส์ิง่ทออืน่ ๆ  ๕๐๐ - 

๙๒ การซกั การอบ  การรดี การอดักลบีผา้ดว้ยเครือ่งจกัร ๓๐๐ - 

๙๓ การยอ้ม  การกดัสผีา้  หรอืสิง่ทออืน่ ๆ  ๒,๐๐๐ - 
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 ๑๑.  กจิการทีเ่กีย่วกบัหนิ ดนิ ทราย  ซเีมนต ์

หรอืวตัถุทีค่ลา้ยคลงึ 

  

๙๔ การผลติภาชนะดนิเผา หรอืผลติภณัฑด์นิเผา   

  ก.  โดยใชเ้คร ือ่งจกัร ๑,๐๐๐ - 

  ข.  โดยไมใ่ชเ้คร ือ่งจกัร ๕๐๐ - 

๙๕ การระเบดิ การโม่ การป่นหนิดว้ยเครือ่งจกัร ๑๐,๐๐๐ - 

๙๖ การผลติเคร ือ่งใชด้ว้ยซเีมนตห์รอืวตัถุทีค่ลา้ยคลงึ ๕๐๐ - 

๙๗ การสะสม  การผสมซเีมนต ์ หนิ ทราย 

หรอืวตัถุทีค่ลา้ยคลงึ 

  

  ก.  ๑-๓  ตนั ๒๐๐ - 

  ข.  ๓-๕  ตนั ๕๐๐ - 

  ค.  ๕  ตนัขึน้ไป ๓,๐๐๐ - 

๙๘   การเจยีระไนเพชร  พลอย  หนิ กระจก 

หรอืวตัถุทีค่ลา้ยคลงึ 

๕๐๐ - 

๙๙ การเลือ่ย การตดั หรอืการประดษิฐห์นิเป็นสิง่ของต่าง ๆ  ๕๐๐ - 

๑๐๐ การผลติชอลค์ ปูนปลาสเตอร ์ ปูนขาว ดนิสอพอง 

หรอืการเผาหนิปูน 

๒๐๐ - 

๑๐๑ การผลติผลติภณัฑต์่าง ๆ 

ทีม่แีรใ่ยหนิเป็นส่วนประกอบหรอืส่วนผสม เชน่ ผา้เบรก 

ผา้ครชั กระเบือ้งมุงหลงัคา กระเบือ้งยาง ฝ้า เพดาน 

ท่อน ้า เป็นตน้ 

๒๐๐ - 

๑๐๒ การผลติกระจก หรอืผลติภณัฑแ์กว้ ๑,๐๐๐ - 

๑๐๓ การผลติกระดาษทราย ๑,๐๐๐ - 

๑๐๔ การผลติใยแกว้หรอืผลติภณัฑจ์ากใยแกว้ ๑๐,๐๐๐ - 

 ๑๒.  กจิการทีเ่กีย่วกบัปิโตรเลยีม ถ่านหนิ สารเคม ี   

๑๐๕ การผลติ  การบรรจ ุ การสะสม การขนส่งกรด ด่าง 

สารออกซไิดส ์หรอืสารตวัท าละลาย 

๒,๐๐๐ - 

๑๐๖ การผลติ  การบรรจ ุ การสะสม การขนส่งกา๊ซ  หรอืแกส๊ ๕๐๐ - 

๑๐๗ การผลติ  การกลัน่  การสะสม  

การขนส่งน ้ามนัปิโตรเลีย่มหรอืผลติภณัฑปิ์โตรเลีย่ม 

ต่าง ๆ  

   

   ก.  แบบไม่ใชเ้คร ือ่งจกัร ๒๐๐ - 

  ข.  แบบใชเ้คร ือ่งจกัร ๑,๐๐๐ - 

๑๐๘ การผลติ  การสะสม การขนส่งถ่านหนิ ถ่านโคก้ ๕๐๐ - 
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๑๐๙ การพ่นส ียกเวน้กจิการในล าดบัที ่๕๘   

  ก.  พ่นสรีถยนต ์ ๕๐๐ - 

  ข.  พ่นสิง่ของอืน่นอกจากรถยนต ์ ๒๐๐ - 

๑๑๐ การประดษิฐส์ิง่ของเคร ือ่งใชด้ว้ยยาง ยางเทยีม พลาสตกิ 

เซลลูลอยด ์ เบเกอรไ์ลท ์หรอืวตัถุทีค่ลา้ยคลงึ 

๕๐๐ - 

๑๑๑ การโม่  การบดชนั ๒๐๐ - 

๑๑๒ การผลติส ี หรอืน ้ามนัผสมส ี ๑,๐๐๐ - 

๑๑๓ การผลติ  การลา้งฟิลม์รปูถ่าย  หรอืฟิลม์ภาพยนตร ์ ๒๐๐ - 

๑๑๔ การเคลอืบ  การชบุ  วตัถุดว้ยพลาสตกิ  เซลลูลอยด ์ 

เบเกอรไ์ลท ์หรอืวตัถุทีค่ลา้ยคลงึ 

๕๐๐ - 

๑๑๕ การผลติพลาสตกิ เซลลลูอยด ์ เบเกอรไ์ลท ์

หรอืวตัถุทีค่ลา้ยคลงึ 

๕๐๐ - 

๑๑๖ การผลติ  การบรรจสุารเคมดีบัเพลงิ ๕๐๐ - 

๑๑๗ การผลติน ้าแข็งแหง้ ๒๐๐ - 

๑๑๘ การผลติ  การสะสม  การขนส่งดอกไมเ้พลงิ  

หรอืสารเคมอีนัเป็นส่วนประกอบในการผลติดอกไมเ้พลงิ 

๑,๐๐๐ - 

๑๑๙ การผลติแชลแล็ค หรอืสารเคมเีคลอืบเงา ๑,๐๐๐ - 

๑๒๐ การผลติ  การบรรจ ุ การสะสม  

การขนส่งสารก าจดัศตัรูพชื  หรอืพาหะน าโรค 

๕๐๐ - 



๑๒๑ การผลติ  การบรรจ ุ การสะสมกาว ๓๐๐ - 

 ๑๓.  กจิการอืน่ ๆ    

๑๒๒ การพมิพห์นังสอืหรอืสิง่พมิพอ์ืน่ ๆ 

ทีม่ลีกัษณะเดยีวกนัดว้ยเครือ่งจกัร 

  

   ก.  เคร ือ่งจกัรมกี าลงั  ๕  แรงมา้ขึน้ไป ๑,๐๐๐ - 

  ข.  เคร ือ่งจกัรมกี าลงัเกนิกว่า  ๑  แรงมา้ แต่ไม่เกนิ 

๕ แรงมา้ 

๕๐๐ - 

  ค.  เคร ือ่งจกัรมกี าลงั ๑ แรงมา้ ลงมา ๓๐๐ - 

๑๒๓ การผลติ  การซอ่มเครือ่งอเิลคโทรนิคส ์ เคร ือ่งไฟฟ้า 

อุปกรณอ์เีลคโทรนิคส ์อุปกรณไ์ฟฟ้า 

๒๐๐ - 

๑๒๔ การผลติเทยีน เทยีนไข  หรอืวตัถุทีค่ลา้ยคลงึ ๕๐๐ - 

๑๒๕ การพมิพแ์บบ  พมิพเ์ขยีว  หรอืการถ่ายเอกสาร ๒๐๐ - 
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๑๒๖ การสะสมวตัถุหรอืสิง่ของทีช่ ารุดใชแ้ลว้หรอืเหลอืใช ้   

  -  พืน้ทีใ่ชว้างวตัถุไม่เกนิ ๒๐  ตารางวา ๒๐๐ - 

  -  พืน้ทีใ่ชว้างวตัถุไม่เกนิ ๒๐  ตารางวา แต่ไม่เกนิ 

๕๐ ตารางวา 

๕๐๐ - 

  -  พืน้ทีใ่ชว้างวตัถุไม่เกนิ ๕๐  ตารางวา แต่ไม่เกนิ 

๑๐๐ ตารางวา 

๑,๐๐๐ - 



  -  พืน้ทีใ่ชว้างวตัถุไม่เกนิ ๑๐๐  ตารางวา  ขึน้ไป  ๑,๕๐๐ - 

๑๒๗ การประกอบกจิการโกดงัสนิคา้ ๒,๐๐๐ - 

๑๒๘ การลา้งขวด  ภาชนะ หรอืบรรจภุณัฑท์ีใ่ชแ้ลว้ ๒๐๐ - 

๑๒๙ การพมิพส์ลีงบนวตัถุทีม่ใิชส่ิง่ทอ ๑,๐๐๐ - 

๑๓๐ การกอ่สรา้ง ๑๐ แรงงานขึน้ไป ๕๐๐ - 

 

  

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http:// www.banram.go.th  
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คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

http://www./


 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรขออนุญำตจดัต ัง้ตลำด 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. ยืน่ค าขอตรวจสอบค าขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน  ๑. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

๒. รายงานผูบ้รหิารเพือ่พจิารณาสัง่การ    ๒. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   ภายใน ๗ วนั นับแต่วนัทีไ่ดร้บัค าขอ 

๓. ตรวจสอบสถานทีด่ าเนินการ    ๓. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

๔. ออกใบอนุญาต/ไมอ่อกใบอนุญาต โดยแจง้ใหผู้ย้ืน่ ๔. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   ค าขอทราบ ภายใน ๒๐ วนั นับแต่วนัทีไ่ดร้บัค าขอ 

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๒๐ วนั/ราย 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

กรณีขออนุญำตรำยใหม่  

  ๑. แบบค าขอรบัใบอนุญาต       จ านวน ๑ 

ชดุ 

๒. บตัรประจ าตวัและส าเนาทะเบยีนบา้นผูข้ออนุญาต    

 จ านวน ๑ ฉบบั 

  ๓. บตัรประจ าตวัและส าเนาทะเบยีนบา้นผูจ้ดัการหากไม่เป็นบุคคลเดยีว 

 จ านวน ๑ ฉบบั 

    กบัผูถ้อืใบอนุญาต  



  ๔. ส าเนาทะเบยีนบา้นของบา้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถานประกอบการ   

 จ านวน ๑ ฉบบั 

  ๕. ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล พรอ้มแสดงบตัรประจ าตวัของ

 จ านวน ๑ ฉบบั 

              ผูแ้ทนนิตบิุคคลหากผูข้อเป็นนิตบิุคคล  

  ๖. 

ส าเนาใบอนุญาตปลูกสรา้งอาคารทีใ่ชแ้สดงว่าอาคารทีใ่ชเ้ป็นสถานทีป่ระกอบการ

 จ านวน ๑ ฉบบั 

              

สามารถใชป้ระกอบการน้ันไดโ้ดยถูกตอ้งตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร  

  ๗. หนังสอืมอบอ านาจ 

พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบ จ านวน ๑ ฉบบั 

              กรณีผูข้อรบัใบอนุญาตไม่สามารถมาด าเนินการดว้ยตนเอง  

              (เอกสารตามขอ้ ๑ – ๕ ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนามาดว้ย)  

 

กรณีต่อใบอนุญำต  

  ๑. บตัรประจ าตวัผูไ้ดร้บัใบอนุญาต       จ านวน ๑ 

ฉบบั 

  ๒. บตัรประจ าตวัของผูแ้ทนนิตบิุคคล ในกรณีทีผู่ข้ออนุญาตเป็นนิตบิุคคล  

 จ านวน ๑ ฉบบั 

  ๓. กรณีเปลีย่นแปลงชือ่ผูแ้ทนนิตบิุคคลตอ้งแนบส าเนาบตัรประจ าตวัของผูแ้ทน

  จ านวน ๑ ฉบบั 

๓๓ 

              นิตบิุคคล และเลขหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคลผูไ้ดร้บัอนุญาต  

  ๔. หนังสอืมอบอ านาจ พรอ้มถ่ายส าเนาบตัรประจ าตวัผูม้อบและผูร้บัมอบ  

 จ านวน ๑ ฉบบั 

              กรณีผูไ้ดร้บัใบอนุญาตไม่สามารถมาด าเนินการดว้ยตนเอง  

  ๕. ใบอนุญาตหรอืใบแทนใบอนุญาตฉบบัเดมิ    

 จ านวน ๑ ฉบบั  

 

กรณีแจง้เลกิกจิกำร  

  ๑. ใบอนุญาตฉบบัเดมิ        จ านวน ๑ 

ฉบบั 

  ๒. บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของผูร้บัใบอนุญาต  

 จ านวน ๑ ฉบบั 

              (ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนา)  

 



กรณีใบอนุญำตช ำรุดหรอืสูญหำย  

  ๑. ใบอนุญาตประกอบกจิการเดมิ และใบอนุญาตเปลีย่นแปลงตามแบบ อภ.๕ 

(ถา้ม)ี จ านวน ๑ ฉบบั  

              ทีช่ ารุดในสาระส าคญั  

  ๒. หลกัฐานการแจง้ความกรณีสูญหาย      จ านวน ๑ 

ฉบบั 

 

ค่ำธรรมเนียม 

บญัชอีตัรำค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด 

 

ล ำดบั รำยกำร จ ำนวนเงิน ( 

บำท ) 

หมำยเหตุ 

๑. ใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด            

ฉบบัละ 

                                      

ฉบบัละ 

๑,๐๐๐ 

๕๐๐ 

 

พืน้ทีเ่กนิ ๒๐๐ 

ตารางเมตร 

พืน้ทีไ่ม่เกนิ  ๒๐๐ 

ตารางเมตร 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท:์  

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๔ 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร 

 กำรขออนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. ยืน่ค าขอตรวจสอบค าขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน  ๑. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

๒. รายงานผูบ้รหิารเพือ่พจิารณาสัง่การ    ๒. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   ภายใน ๗ วนั นับแต่วนัทีไ่ดร้บัค าขอ 

๓. ตรวจสอบสถานทีด่ าเนินการ    ๓. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

๔. ออกใบอนุญาต/ไมอ่อกใบอนุญาต โดยแจง้ใหผู้ย้ืน่  ๔. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   ค าขอทราบ ภายใน ๒๐ วนั นับแต่วนัทีไ่ดร้บัค าขอ 

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๒๐ วนั/ราย 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

๑.กรณีขออนุญำต(รำยใหม่) 

  ๑. บตัรประจ าตวัส าเนาทะเบยีนบา้นผูข้อใบอนุญาต 

(ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนา) จ านวน ๑ ฉบบั 

    ๒. 



บตัรประจ าตวัส าเนาทะเบยีนบา้นผูจ้ดัการหากไม่ใชบุ่คคลเดยีวกบัผูถ้อืใบอนุญาต

 จ านวน ๑ ฉบบั 

   (ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนาแนบ) 

    ๓. ส าเนาทะเบยีนบา้นของบา้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถานประกอบการ  

 จ านวน ๑ ฉบบั 

   (ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนาแนบมาดว้ย) 

   ๔. 

ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคลพรอ้มแสดงบตัรประจ าตวัของผูแ้ทน

 จ านวน ๑ ฉบบั 

   นิตบิุคคล(ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนาแนบมาดว้ย) หากผูข้อเป็นนิตบิุคคล 

    ๕. หลกัฐานทีใ่ชแ้สดงว่าอาคารทีใ่ชเ้ป็นสถานประกอบการ 

สามารถใชป้ระกอบการน้ัน จ านวน ๑ ฉบบั 

   ไดโ้ดยถูกตอ้งตามกฎหมายว่าดว้ย การควบคุมอาคาร  

    (ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนาแนบมาดว้ย) 

    ๖. หนังสอืมอบอ านาจ       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๒.กรณีขอต่ออำยุใบอนุญำต 

  เอกสำรประกอบ 

    ๑. เหมอืนกบัการขออนุญาตรายใหม่ในขอ้(๑) ยกเวน้หลกัฐานการใชอ้าคารตาม

  จ านวน ๑ ฉบบั 

    กฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 

    ๒. ใบอนุญาต        จ านวน ๑ ฉบบั 
 

๓๕ 

๓.กรณีแจง้เลกิกจิกำร 

  เอกสำรประกอบ 

    ๑. ใบอนุญาตประกอบกจิการเดมิ      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

    ๒. บตัรประจ าตวัและส าเนาทะเบยีนบา้นของผูร้บัใบอนุญาต   

 จ านวน ๑ ฉบบั 

   (ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนาดว้ย) 

๔.กรณีขอรบัใบขอใบแทนใบอนุญำต 

เชน่เดยีวกบักำรขออนุญำตประกอบกจิกรรมทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

๕.กรณีใบอนุญำตช ำรุดหรอืสูญหำย 

  เอกสำรประกอบ 

    ๑. ใบอนุญาตประกอบกจิการเดมิ (ถา้ม)ี ทีช่  ารุดในสาระส าคญั   

 จ านวน ๑ ฉบบั 



    ๒. หลกัฐานการแจง้ความ กรณีใบอนุญาตหาย     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

ใบอนุญาตใหม้อีายุหน่ึงปีนับแต่วนัทีอ่อกใบอนุญาต  หากมไิดช้ าระค่าธรรมเนียม  กอ่นใบ

อนุญาตสิน้อายุ จะตอ้งช าระค่าปรบัเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละยีส่บิ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

การขอหนังสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(พืน้ทีป่ระกอบกจิการไมเ่กนิ ๒๐๐ ตารางเมตร) 

ล าดั

บ 

รายการ อตัราค่าธรรมเนี

ยม 

หน่วย 

๑ พืน้ทีป่ระกอบการไม่เกนิ ๑๐ ตารางเมตร  ๒๐๐ บาท/ปี 

๒ พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ ๑๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกนิ ๒๕ 

ตารางเมตร 

๓๐๐ บาท/ปี 

๓ พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ ๒๕ ตารางเมตร แต่ไม่เกนิ ๕๐ 

ตารางเมตร 

๕๐๐ บาท/ปี 

๔ พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ ๕๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกนิ ๑๐๐ 

ตารางเมตร 

๘๐๐ บาท/ปี 

๕ พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ ๑๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกนิ ๒๐๐ 

ตารางเมตร 

๑,๐๐๐ บาท/ปี 

           

การขออนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(พืน้ทีป่ระกอบกจิการทีม่ขีนาดเกนิ ๒๐๐ ตารางเมตรขึน้ไป) 

ล าดั

บ 

รายการ อตัราค่าธรรมเนี

ยม 

หน่วย 

๑ พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ ๒๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกนิ ๔๐๐ 

ตารางเมตร 

๒,๐๐๐ บาท/ปี 

๒ พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ ๔๐๐ ตารางเมตรขึน้ไป ๓,๐๐๐ บาท/ปี 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th 

  

 

 

 

 



๓๖ 

 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร 

 กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในพืน้ทีห่รอืทำงสำธำรณะ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. ยืน่ค าขอตรวจสอบค าขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน  ๑. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

๒. รายงานผูบ้รหิารเพือ่พจิารณาสัง่การ    ๒. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   ภายใน ๗ วนั นับแต่วนัทีไ่ดร้บัค าขอ 

๓. ตรวจสอบสถานทีด่ าเนินการ    ๓. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

๔. ออกใบอนุญาต/ไมอ่อกใบอนุญาต โดยแจง้ใหผู้ย้ืน่ ๔. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   ค าขอทราบ ภายใน ๒๐ วนั นับแต่วนัทีไ่ดร้บัค าขอ 

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๒๐ วนั/ราย 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

๑.กรณีขออนุญำต(รำยใหม่) 

  -  ขออนุญาตตัง้วางขายในจดุผ่อนผนั 

    -  ขออนุญาตเรข่าย 

  เอกสำรประกอบ 



    ๑. รูปถ่ายหนา้ตรงครึง่ตวัไม่สวมหมวกไม่สวมแว่นตา ขนาด ๑x๑.๕ นิว้ 

 จ านวน ๓ รูป  

              ของผูร้บัใบอนุญาตและผูช้ว่ยจ าหน่าย(ถ่ายไม่เกนิ ๖ เดอืน) 

    ๒. 

ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูร้บัใบอนุญาต(ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนาแนบมาดว้ย)

 จ านวน ๑ ฉบบั 

    ๓. ส าเนาบตัรประจ าตวั หรอืส าเนาทะเบยีนบา้นของผูช้ว่ยจ าหน่าย  

 จ านวน ๑ ฉบบั  

              (ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนาแนบมาดว้ย) 

๔. ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อใบอนุญาตและผูช้ว่ยจ าหน่าย    

 จ านวน ๑ ฉบบั 

    ๕. แผนทีส่งัเขปแสดงทีต่ ัง้จ าหน่ายสนิคา้(กรณีเรข่ายไม่ตอ้งมแีผนที)่  

 จ านวน ๑ ฉบบั 

     ๖. ใบอนุญาตใหข้ายตาม พ.ร.บ.รกัษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบ 

  จ านวน ๑ ฉบบั 

    เรยีบรอ้ยของบา้นเทพารกัษ ์พ.ศ.๒๕๓๕ 

 

 

๓๗ 

 

๒.กรณีแจง้เลกิกจิกำร 

  เอกสำรประกอบ 

    ๑.ใบอนุญาต         จ านวน ๑ 

ฉบบั 

    ๒.บตัรสขุลกัษณะประจ าตวั       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

    ๓.บตัรประจ าตวัหรอืส าเนาทะเบยีนบา้นของผูร้บัใบอนุญาต   

 จ านวน ๑ ฉบบั 

             และผูช้ว่ยจ าหน่ายสนิคา้(ถ่ายเอกสารและรบัรองส าเนาดว้ย) 

 

๓.กรณีขอต่ออำยุใบอนุญำต 

เชน่เดยีวกบักำรขออนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพ 

 

๔.กรณีขอรบัใบแทนใบอนุญำตเชน่เดยีวดบักำรขออนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็

นอนัตรำยต่อสุขภำพในกำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ 

 

ค่ำธรรมเนียม 



การขออนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

ล าดบั รายการ อตัราค่าธรรมเนี

ยม 

หน่วย 

๑ ประเภททีห่น่ึง: ใบอนุญาตมอีายุ ๑ ปี 

นับแต่วนัมทีไ่ดร้บัอนุญาต 

  

๑.๑ พืน้ทีป่ระกอบการไม่เกนิ ๕ ตารางเมตร ๒๐๐ บาท/ปี 

๑.๒ พืน้ทีป่ระกอบการตัง้แต่ ๖-๑๐ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท/ปี 

๑.๓ พืน้ทีป่ระกอบการตัง้แต่ ๑๐ ตารางเมตรขึน้ไป ๕๐๐ บาท/ปี 

๒ ประเภททีส่องและผูเ้รข่าย: 

จ าหน่ายสนิคา้ในงานเทศกาลหรอืงานนักขตัฤกษช์ ัว่คร

าว มอีายุตามทีก่ าหนดไวใ้นใบอนุญาตแต่ไม่เกนิ  

๕๐ วนั นับแต่วนัออกใบอนุญาต 

๕๐ บาท 

  

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  

หรอืเว็บไซต ์http://โทรสาร:  ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๓๘ 

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร  กำรรบัแจง้ขึน้ทะเบยีนผูสู้งอำยุ ผูพ้กิำร 

และผูป่้วยเอดส ์

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลบงึปรอื 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 



สถำนที ่/ ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร   

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

  โทรศพัท:์ ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

  โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - 

๑๖.๓๐ น. 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน       หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

๑. ผู สูงอายุยืน่แบบขอขึน้ทะเบยีนพร อมเอกสารประกอบ  ๑. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย) 

๒. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบคุณสมบตัผิู ขอขึน้ทะเบยีน  ๒. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

   (ระยะเวลา ๑ วนั) 

๓. ประกาศรายชือ่ผูม้สีทิธิร์บัเบีย้ยงัชพีผู สูงอายุ   ๓. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

    ผูพ้กิาร และผูป่้วยเอดส ์

    (ระยะเวลา ๗ วนั) 

๔. น ารายชือ่ผู สูงอายุ ผูพ้กิาร และผูป่้วยเอดส ์   ๔. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

    เสนอผู บรหิารทอ้งถิน่พจิารณาอนุมตั ิ

    (ระยะเวลา ๗ วนั) 

๕. แจ งรายชือ่ผู มสีทิธริบัเงนิให สนง.ท องถิน่จงัหวดัทราบ ๕. 

ส านักงานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๑๕ วนั (หลงัจากหมดระยะเวลาขึน้ทะเบยีน)  

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใช ้

เอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอลงทะเบยีนผูสู้งอำยุ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      จ านวน ๑ 

ฉบบั  

           ๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

 ๓. ส าเนาสมุดบญัชธีนาคาร        

 จ านวน ๑ ฉบบั 



 ๔. 

หนังสอืมอบอ านาจใหบ้คุคลอืน่พรอ้มแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูย้ืน่แทนดว้ย

 จ านวน ๑ ฉบบั 

    (กรณีผูสู้งอายุไม่สามารถไปยืน่ลงทะเบยีนดว้ยตวัเองได)้ 

เอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอลงทะเบยีนผูพ้กิำร 

๑. 

ส าเนาบตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสรมิคุณภาพชวีติคนพกิาร

 จ านวน ๑ ฉบบั  

   ๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น         จ านวน ๑ 

ฉบบั 

 ๓. ส าเนาสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร     

 จ านวน ๑ ฉบบั 

 ๔. 

หนังสอืมอบอ านาจใหบ้คุคลอืน่พรอ้มแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูย้ืน่แทนดว้ย

 จ านวน ๑ ฉบบั 

    (กรณีผูพ้กิารไม่สามารถไปยืน่ลงทะเบยีนดว้ยตวัเองได)้ 

 

 

๓๙ 

เอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอลงทะเบยีนผูป่้วยเอดส ์

๑. ใบรบัรองแพทยซ์ ึง่ออกใหโ้ดยสถานพยาบาลของรฐั ยนืยนัว่าป่วยเป็นโรคเอดส ์

จรงิ จ านวน ๑ ฉบบั 

๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๓. ส าเนาทะเบยีนบา้น       

 จ านวน ๑ ฉบบั 

๔. 

หนังสอืมอบอ านาจใหบ้คุคลอืน่พรอ้มแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูย้ืน่แทนดว้ย

 จ านวน ๑ ฉบบั   

(กรณีผูป่้วยเอดสไ์ม่สามารถไปยืน่ลงทะเบยีนดว้ยตวัเองได)้                            

 

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่ 



องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบงึปรอื โทรศพัท ์: ๐๔๔-๗๕๖-๒๙๕ -๖ 

หรอืเว็บไซต ์http://www.bungprue.go.th  
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